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Makro-Programmierung Einfihrung in MS-Excel

1 Einflhrung

Dieses Seminar richtet sich an Teilnehmer, die bereits gut mit anderen
Microsoft-Office-Anwendungen vertraut sind und nun das Programm
MS-Access kennenlernen méchten.

In diesem Seminar soll dem Teilnehmer ein Uberblick (ber die
Verwendungsmdoglichkeiten von MS-Access gegeben werden. Der Aufbau
und die grundlegende Handhabung des Programms sollen vermittelt
werden.

Was ist Access?

Es stellt sich zunéchst die Frage: Was ist Access Uberhaupt? Darauf gibt es
eine Reihe von Antworten:

Datenbank-Frontend
Ein Programm mit dem Sie auf bestehende Datenbanken zugegreifen
konnen, um Daten am Bildschirm darzustellen oder z. B. auf einem
Drucker auszugeben.

Datenbank-Management-System (DBMS)

Ein Programm mit dem Sie Datenbanken, ihre Inhalte und Struktur
definieren kénnen. Das DBMS bietet lhnen Hilfsmittel fur den Entwurf
von und den Zugriff auf Datenbanken.

Programm-Entwicklungssystem

Mit den Mdglichkeiten fir den Formular-Entwurf und die Verbindung von
Formularen mit Makros und Visual-Basic-Modulen bietet Access Ihnen
die Moglichkeit eigene Datenbank-Anwendungen zu erstellen.

Mit diesen Antworten werden gleichzeitig neue Fragen aufgeworfen. Ein
Begriff der in jeder Antwort vorkommt ist der Begriff Datenbank. Was aber
verstehen wir unter einer Datenbank?

Datenbanken Datenbanken kdnnen grofe Mengen von Daten enthalten. Diese Daten
beziehen sich in der Regel auf einen gemeinsamen Themenbereich oder
einen bestimmten Anwendungszweck, z. B. die Personal-Datenbank eines
grofen Unternehmens, ein Produkt-Informationssystem in einer Marketing-
Abteilung oder ein Lagerverwaltungssystem.

Relational Die Daten in solchen Datenbanken werden in Tabellenform gespeichert. Da
werden Sie vielleicht sagen, dann kénnte man ja auch Excel hernehmen
und die Daten dort in eine Tabelle eintragen. Dazu zwei wichtige
Unterschiede. Zum einen sind in Excel die GréRen der Tabellen beschrankt
(Excel 97, 255 Spalten und maximal 65536 Zeilen, dies ist flr bestimmte
Datenbanken einfach zu wenig). Die GroRe der Tabellen in einem
Datenbank-Programm hingegen werden nur durch den zur Verfligung
stehenden Speicherplatz des verwendeten Massenspeichers begrenzt. Zum
anderen werden die Daten nicht nur in einer Tabelle gespeichert, sondern in
mehreren. Nehmen wir als Beispiel eine Lagerverwaltung, dort gibt es
vielleicht eine Tabelle mit Lagerartikeln, eine Tabelle mit Lagerorten, eine
Tabelle mit Lieferanten usw. Diese Tabellen sind untereinander verknupft
durch bestimmte Beziehungen lhrer Elemente. So liegt z. B. an einem
bestimmten Lagerort ein bestimmter Artikel. Dieser Artikel kann wiederum
auch noch an anderen Lagerorten liegen. Der Artikel wird von einem oder
mehreren Lieferanten geliefert usw. Datenbanken, bei denen die einzelnen
Tabellen untereinander solchen Beziehungen (Relationen) aufweisen, nennt
man relationale Datenbanken. Ein Datenbank-Management-System (DBMS)
enthalt Mechanismen mit denen diese Beziehungen definiert, Uberprift und
ausgewertet werden kdnnen.
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Makro-Programmierung Einfihrung in MS-Excel

Redundanz

Hinweis

Ein wichtiger Vorteil bei der Verwendung von relationalen Systemen mit
mehreren Tabellen ist die Vermeidung von Redundanzen. Darauf ist schon
bei der Definition der Tabellen zu achten. Redundanzen ergeben sich immer
dann, wenn die gleichen Daten mehrfach gespeichert werden.

Nehmen wir als Beispiel noch einmal die Lagerverwaltung: Hier gibt es z. B.
eine Lagerort-Tabelle, in der folgende Felder (Spalten) gespeichert werden:

Nummer des Lagerorts

Physikalische Lage des Lagerortes
Lieferanschrift des Lagerort

Name des eingelagerten Artikels

Preis des eingelagerten Artikels
Beschreibung des eingelagerten Artikel
Name des Lieferanten fir den Artikel
Anschrift des Lieferanten

Usw.

Wenn Sie nun eine solche Tabelle ausfillen, werden Sie feststellen, daR
sich bestimmte Eintragungen bei den verschiedenen Datensétzen (Zeilen
der Tabellen) wiederholen. Z. B. kdnnten mehrere Lagerorte unter der
gleichen Lieferanschrift erreichbar sein, diese wirde dann entsprechend oft
in lhrer Tabelle erscheinen. Oder der gleiche Artikel ist an mehreren
Lagerorten, auch diese Eintragungen wirden sich dann entsprechend oft
wiederholen, oder ein Lieferant liefert mehrere Artikel, seine Anschrift wiirde
sich auch dementsprechend oft wiederholen. Dies sind die angesprochenen
Redundanzen. Redundanzen haben mehrere Nachteile zum einen missen
immer wieder Daten eingegeben werden, die das System eigentlich schon
kennt und was viel schlimmer ist, wenn sich die Daten einmal andern, z. B.
weil ein Lieferant umgezogen ist, oder ein Lagerartikel neu bewertet wird,
missen diese Anderungen an allen Stellen beriicksichtigt werden. Dies birgt
die Gefahr von unvollstindigen Anderungen, wie sicher jeder leicht
nachvollziehen kann.

Deshalb werden bei Verwendung eines relationalen Systems die Daten nicht
in einer Tabelle abgelegt, sondern auf mehrere Tabellen verteilt und zwar
so, daf} die gleichen Daten nie doppelt gespeichert werden missen. Die
Verbindung zwischen den Tabellen kdnnen dann Uber entsprechende
Nummern oder Matchcodes (Schlusselfelder) realisiert werden.

Nehmen wir noch einmal das obige Beispiel. Statt einer Tabelle wiirde man
vielleicht vier Tabellen haben:

Lagerortliste

Lagerliste

Artikelliste

Lieferantenliste

Die Lagerortliste hatte dann vielleicht nur noch folgende Felder:
Lagerortnummer
Lagernummer
Matchcode des Artikels
Matchcode des Lieferanten

Die detaillierten Daten z. B. die Lieferanschrift des Lagers, die Beschreibung
und der Preis des Artikels, oder der Name und die Anschrift des Lieferanten
werden dann in den anderen Tabellen (und zwar nur einmal) gespeichert.

Allein die Verwendung eines relationalen Systems schitzt nicht vor
Redundanzen, dafir ist weiterhin der Designer der Datenbanken
verantwortlich, aber es bietet Mechanismen, um diese zu vermeiden.

Access ist ein Programm mit dem die Entwicklung solcher Datenbanken
moglich ist. Sie kdnnen mit Access die Datenbanken definieren, auf die
Datenbanken zugreifen und eigene Anwendungen fur den Zugriff auf die
Daten entwickeln.
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2 Aufbau und Handhabung

Mit dem Datenbankprogramm kénnen Sie:
Datenbanken definieren
Daten einer Datenbank beliebig bearbeiten und veréandern
Daten sortieren und nach beliebigen Kriterien filtern
Daten auswerten und in Berichten ausgeben

Dazu gibt es in den Datenbankprogrammen entsprechende Objekte, die
Ihnen die Erflllung dieser Aufgaben ermdglichen. Bei Access werden alle
Objekte zusammen dann in einer Datei, der MS-Access-Datenbank
gespeichert. Sie erkennen die Dateien an der Endung ,*.mdb".

Nach dem Offnen einer Datenbank wird folgender Bildschirm angezeigt:

| Wi | v | o o |
- ] _tn ||
BB fircden Tesfrramrem B lbruiira pach w.Dishg i

BB pmiorasten

B parsoral

BF Fersorad [Setmwachnn]

B Cusisbbestebromn

B st Ut ronme

RE] =

In der Mitte des Bildschirms sehen Sie eine Dialogbox, die Ihnen den Zugriff
auf die verschiedenen Objekte der Datenbank ermdglicht. Mit Hilfe dieser
Objekte kénnen Sie die verschiedenen Aufgaben, die im Rahmen einer
Datenbank-Anwendung maéglich sind erfullen.

Klicken Sie z. B. auf die Registerkarte Tabellen, um eine Liste aller in der
Datenbank definierten Tabellen zu erhalten.
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2.1 Objekte in Access-Datenbanken

Im Mittelpunkt von Access stehen die Daten. Um die Datenbanken und den
Zugriff auf die Daten zu gestalten, bietet Access Ihnen folgende Objekte:

Tabellen

Eine Tabelle ist ein Sammlung von Daten zu einem bestimmten Thema.
Jede Zeile einer Tabelle entspricht einem Datensatz. Die Spalten
definieren die Felder des Datensatzes. Die Tabellen in Access sind
ahnlich aufgebaut wie die Tabellen in Excel.

Abfragen

Abfragen sind Auflistungen von Daten aus einer oder mehreren Tabellen.
Sie koénnen fur die Abfragen Bedingungen formulieren, die es lhnen
ermdglichen, die Daten nach bestimmten Kriterien zu filtern und zu
sortieren. Die von einer Abfrage bereitgestellten Daten kdnnen
angezeigt, ausgedruckt, geandert oder ausgewertet werden.

Formulare
Mit Formularen kdénnen Sie die Ansicht der Daten auf dem Bildschirm
gestalten. So konnen Sie z.B. Eingabe- oder Anzeige-Masken
definieren, um Daten aus Tabellen oder Abfragen anzuzeigen oder zu
verandern.

Berichte

Wéhrend Sie mit Formularen die Préasentation der Daten auf dem
Bildschirm individuell gestalten kdnnen, haben Sie mit Berichten die
Mdglichkeit, den Aufbau und die Darstellung von Ausgaben auf den
Drucker festzulegen. Sie kdnnen festlegen, wie Daten aus Tabellen oder
Abfragen ausgedruckt werden sollen.

Makros

Makros dienen zur Automatisierung von immer wiederkehrenden
Handlungsablaufen in Access. In den Makros werden Listen mit
Anweisungen erstellt, die immer wieder vom Benutzer aufgerufen
werden kénnen oder bei bestimmten Ereignissen automatisch vom
System aufgerufen werden. Die Makros kdnnen Sie vergleichen mit den
aus dlteren Excel-Versionen her bekannten Makrovorlagen.

Module

Module dienen zur Definition von Visual-Basic-Funktionen oder
Prozeduren. Mit solchen Funktionen oder Prozeduren kdnnen Sie die
Funktionalitaten einer bestimmten Datenbank-Anwendung erstellen oder
lhre Formulare, um zusatzliche Funktionalitdten erweitern.

Im Grundkurs wollen wir uns zunachst nur mit den ersten vier Objekten
befassen und anhand eines Beispiels eine einfache Datenbank erstellen.
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3 Einrichten einer neuen Datenbank

In Access kbnnen Sie zwei Wege gehen, um eine neue Datenbank
einzurichten. Der eine Weg ist der Datenbank-Assistent. Mit dem
Datenbank-Assistenten  kdnnen Sie neue Datenbanken fiur die
unterschiedlichsten Aufgaben vom System generieren lassen. Alle
erforderlichen Tabellen, Abfragen, Formulare und Berichte werden
automatisch generiert und auf Wunsch sogar mit Beispiel-Daten gefillt.
Dies erleichtert die Erstellung selbst komplexer Datenbanksysteme.
AuRerdem kdnnen Sie in den Beispielen, die Sie mit Hilfe des Assistenten
erstellen, viele Anregungen fur die Definition eigener Datenbank-Projekte
finden.

Auf der anderen Seite sind selbst die einfachen Beispiele schon recht
komplex, und nach meiner Ansicht daher nicht geeignet, einem Einsteiger
eine schrittweise Einfuhrung in die Moéglichkeiten zu geben. Deshalb wollen
wir zunéchst ein einfaches Datenbank-System selbst entwickeln und spéter
vielleicht anhand der mitgelieferten Muster die gewonnenen Erkenntnisse

vertiefen.

Neue Datenbank Zum Anlegen einer neuen Datenbank wdahlen Sie im Meni Datei den
Menlpunkt Neue Datenbank anlegen. Die folgende Dialogbox wird
angezeigt:

Meu I

Aligemein | patenbarken |

Leere Datenbank.

—Worschau

warschau nicht verfiighar.

oK I abbrechen |

Wenn Sie eine leere Datenbank erzeugen mdchten, klicken Sie einfach auf
den Aktionsschalter OK. Wenn Sie mit Hilfe eines Assistenten eine der
mitgelieferten Beispiel-Datenbanken erzeugen mdchten, dann klicken Sie
auf die Registerkarte Datenbanken. Eine Auswahl der zur Verfiigung
stehenden Assistenten wird angezeigt.

Klicken Sie auf den Aktionsschalter OK, um eine leere Datenbank zu
erzeugen. Ein leeres Datenbank-Fenster wird auf dem Bildschirm angezeigt.
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3.1 Definition von Tabellen

Bevor Sie nun konkrete Tabellen definieren kdnnen, missen Sie sich
zunachst Gedanken machen, welche Tabellen Sie bendtigen, und welche
Daten Sie in den einzelnen Tabellen speichern missen. Dieser Schritt ist
bei der Entwicklung einer richtigen Datenbank der wichtigste Schritt, zwar ist
es mdglich auch nachtraglich noch Tabellen oder Felder in Tabellen
einzufigen, aber oft hat das Ruckwirkungen auf bereits erfal3te Daten und
fuhrt zu aufwendigen Nacharbeiten. Je besser Sie sich bereits im Vorfeld lhr
System (berlegt haben, desto einfacher wird es sein, es in Access zu
definieren.

Um etwas zu haben, anhand dessen wir uns entsprechende Gedanken
machen koénnen, stellen wir uns alle einmal vor, dal3 wir einen kleinen
Schéferei-Betrieb mit Koppelschafhaltung haben. Koppelschafhaltung
bedeutet, daf? wir nicht mit der ganzen Herde auf Wanderschaft gehen,
sondern, dafl3 die Tiere moglicherweise auf mehreren Weiden verteilt
gehalten werden. Wie das heute in modernen Betrieben so Ublich ist, haben
wir uns natirlich einen Computer gekauft und mochten nun die Daten
unserer Schafherde mit diesem und dem Programm Access verwalten.

Datenbank Die Datenbank, die wir zu erstellen haben, muf3 also alle fur unsere
Schafherde relevanten Daten enthalten. Die Realisierung einer
entsprechenden Datenbank kann mit einer sehr gro3en Bandbreite erfolgen.
Dies kann von einer einfachen Liste aller Tiere bis hin zum
Herdenmanagement-System gehen, in dem z.B. Wirtschaftlichkeits-
Berechnungen, Zuchtlinienverfolgung und ahnliches mdglich sind.

Versuchen wir es zunachst mit einem einfachen System und stellen wir
entsprechende Uberlegungen an. Wichtig ist die Erkennung der Identitat der
einzelnen Datenobjekte. Im ersten Ansatz wirde man z.B. sagen: In
unserer Datenbank dreht sich wahrscheinlich alles um die Tiere, also um die
Schafe, also wird es wohl eine Tabelle geben in der alle Schafe enthalten
sind. Nun gibt es unterschiedliche Schafe: Es gibt die Muttern, die Lammer
und die Bocke. Bei den verschiedenen Tieren interessieren uns
unterschiedliche Eigenschaften, also kénnte man z. B. dartiber nachdenken,
getrennte Listen fur Lammer, Muttern und Bécke zu filthren. In dieser Form
werden wir Daten auch benétigen und die verschiedenen Schafe haben
unterschiedliche Eigenschaften. Dagegen spricht das die Identitdt eines
Lamms die gleiche sein kann wie die einer Mutter, die meisten Lammer
werden zwar verkauft, aber einige Lammer wird man als Muttertiere
behalten. Dann sollte es das Tier in unserem System aber nicht zweimal
geben, dies wéare dann wieder eine Redundanz. Es wird also darauf
hinauslaufen, da wir eine Tabelle fur alle Schafe benétigen und weitere
Tabellen mit den zusétzlichen Eigenschaften bzw. Daten fir besondere
Tiere. Das ist wichtig, Sie sollten darauf achten, dal3 eine Identitat, also ein
Tier nicht in zwei Tabellen gleichzeitig enthalten sein darf.

Versuchen wir uns nun an dem Entwurf der Datenbank-Tabelle fur die
Schafe. Hier missen wir uns die Frage stellen, welche Eigenschaften der
Datenobjekte fur uns relevant sind. Vorschlage fur den ersten Ansatz wéren:

Eindeutige Kennung des Tieres, z. B. fortlaufende Numerierung
Ohrmarken-Nummer

Name

Geburtsdatum: Tag/Monat/Jahr
Eingangsdatum: Tag/Monat/Jahr
Abgangsdatum: Tag/Monat/Jahr
Grund fur den Abgang

Art des Tieres
Herkunft/Abnehmer

Erlos/Preis

Vater/Mutter

RP, Kevelaer, 8/99 Seite 8



Makro-Programmierung

Einfihrung in MS-Excel

Diese Uberlegungen sollen im ersten Ansatz geniigen. Zum Erstellen einer
neuen Tabelle wahlen Sie nun im Datenbank-Fenster den Aktionsschalter
Neu.

g HMS : Datenbank =] E3
E Tabellen | B abfragen | Formulare I & Berichte | &2 Makros I it Moduls |
QffEen |
ERERIIE: |

Meu

Folgende Dialogbox wird angezeigt:

Heue Tabelle I

iD;
Enbwurfsansicht
Tabellen-Assistent

Tabelle importieren
Tabelle verknipfen

Erstelt eine neus Tabelle in
der Datenblattansicht,

oK I Abbrechen |

Mit den verschiedenen Auswahlpunkten in dieser Dialogbox haben Sie die
Mdglichkeit auf unterschiedlichen Wegen zu einer neuen Tabelle in lhrer
Datenbank zu gelangen. Mit der Datenblattansicht kdnnen Sie &hnlich wie in
Excel eine Tabelle mit lhren Feldnamen und lhren Inhalten entwerfen. Sie
kénnen diese Ansicht auch nutzen, um Uber die Zwischenablage Daten
einzufiigen. Mit dem Tabellen-Assistenten konnen Sie aus einer Reihe von
vordefinierten Tabellen und Feldern auswahlen und so eine neue Tabelle
erzeugen. Mit Tabelle importieren kénnen Sie Tabellen aus einer anderen
Datenbank, aber auch aus anderen Dateien z. B. einer Excel-Arbeitsmappe
Ubernehmen. Mit Tabelle verkniipfen haben Sie Mdglichkeit auf Daten aus
anderen Datenbanken direkt zurlickzugreifen, auch hierbei mul3 es sich
nicht um eine Access-Datenbank handeln. Der Zugriff auf Daten aus
anderen Anwendungen ist mdglich. Fir die Erstellung einer ganz neuen
Tabelle eignet sich am besten die Entwurfsansicht. Wéhlen Sie den
entsprechenden Eintrag in der Auswahlliste und klicken Sie auf den
Aktionsschalter OK.
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Das folgenden Fenster ermdglicht Ihnen die Definition der Felder und die
Festlegung entsprechender Eigenschaften:

# Schale - Tahslls

Fal dra e il b i Pl 1 Bt hrabineg -
U [k timmer Lk odlert Eirddesutige Kerrrumner des Tieres
| Tast o ilanruner Budretabio- banmers 2. B L-17 [Paob-kuniner L7
|| e Tesk onf. Marre des Tieres
| |Setaien Dt i Lw 2 ciebartadatun des Tieres, wenn nidi bebennt: Morat und Tabe bk Vorbe steer
| |orgeng Ot um Uit Diatum de= Eingance: des Tieres in der Herde
| |Adhgang O it | Lz | Diatuim de=s Bbged a= dus der Herdes
[ onund Tk carund hur dern dboang
| At Teut it des Theres Bock, Mutker, Bock-Laimn oo e Plubter-Lanin
[ Herkarfi: ILE Herburft des Tieres
| abree ey Teuk A b des Tieres
[ |Erks Wshmng warkaufreclos
| Pres withnng \Frets bl Snecsas®
|0 Yambmr Zahl Emnrmmmer dem Vabartwmy, mecher i Vaberk s wsncery m e mpenes Bestardslmbes it aufger
= Iahl Fannmammes deg Mubzerber s P cxteme Futhertere wid 2ing Kennmomnier wengeten
& b
Felddgenschaften
digzmen | uadrachlagen |
Faldorclle =
Format:
Engshefornsk Al 0000 i
Emschrftung
=randarckasr | Ein Msker for abe Daken, o in dieses Fedd einge geben meiden
Gt keferegel
SR hedmmaskdung

Eirgshe eifcidedch sin
Leeie Tkt fokge Psn
Ireclizast: Flsn

In dieser Ansicht kénnen Sie die Felder, deren Namen und Eigenschaften
festlegen sowie Kommentare zu den Feldern eingeben.

Mit dem Felddatentyp legen Sie fest, welche Daten von dem Feld
aufgenommen werden kdnnen. Folgende Datentypen stehen zur Verfiigung:

Text
Erlaubt die Eingabe von Text, die Lange des Textes muf3 begrenzt
werden, maximal jedoch 255 Zeichen.

Memo

Erlaubt ebenfalls die Eingabe von Text aber es kdnnen bis zu 65536
Zeichen eingegeben werden. Eine Beschrankung der Lange ist nicht
notig.

Zahl

Ganze Zahlen oder Gleitkommazahlen. Die Datentypen kénnen Uber die
Feldeigenschaften ausgewahlt werden.

Datum/Uhrzeit
Fur die Angabe von Datum und/oder Uhrzeit

Wéhrung
Fur die Angabe von Wahrungsangaben, z. B. auch mit Festkomma-
Darstellung

Autowert
Automatische Vergabe von eindeutigen Kennnummern (Long Integer)

Ja/Nein
Fur die Angabe von Wahrheitswerten

OLE-Objekt
Objekte aus anderen Anwendungen, z. B. Bilder

Hyperlink
Verkniipfung zu einer HTML-Seite, die im Internet-Explorer zur Anzeige
gebracht werden kann.
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Kennnummer

Feldeigenschaften

Sie mussen nun fur jedes Feld der Tabelle einen Namen, den Datentyp und
die entsprechenden Optionen einstellen:

Fur die Kennnummer werden Sie einen Autowert verwenden, damit ist
gewabhrleistet, da’ jeder Datensatz automatisch eine eindeutige Nummer
erhalt. Die Nummer wird nie zweimal vergeben, selbst dann nicht, wenn der
Datensatz inzwischen geldscht wurde. Damit ist die Einmaligkeit eines
Objektes sichergestellt.

Die moglichen Eigenschaften der Felder sind teilweise abhangig vom
gewdhlten Feldtyp, die folgende Liste soll einen kurzen Uberblick uber die
Bedeutung der verschiedenen Eigenschaften geben:

FeldgroiRe

Bestimmt bei Textfeldern die Zahl der abgespeicherten Zeichen, bei
Zahlfeldern den Datentyp der abgespeicherten Zahl (Ganzzahl,
Gleitkommazahl).

Format

Dies ist insbesondere bei Zahl und Datumsfeldern wichtig, ermoglicht
das Festlegen der Formatierung fir die Ausgabe (Anzahl
Nachkommastellen, Darstellung des Datums usw.)

Eingabeformat

Durch Festlegung eines Eingabeformates kdnnen Sie eine bestimmte
Form der Eingabe einer Grof3e festlegen, siehe hierzu auch die
Erlauterungen zum Feld Ohrmarke.

Beschriftung

Wahrend der Feldname intern Verwendung findet und nur
standardmafiig auch als Beschriftung der Felder verwendet wird,
kénnen Sie hier eine vom Feldnamen abweichende Beschriftung der
Felder festlegen.

Standardwert
Der Standardwert wird automatisch eingetragen, wenn der Benutzer
keine Eingabe vornimmt (Vorgabe).

Gultigkeitsregel
Ermdglicht die Uberprifung der Eingabe des Benutzers. Weitere
Erlauterungen finden Sie dazu am Ende dieses Kapitels.

Gultigkeitsmeldung
Fehlermeldung die angezeigt, wenn die Gultigkeitsregel durch die
Eingabe des Benutzers nicht erfullt wurde.

Eingabe erforderlich
Wenn Sie in dieses Feld ,Ja“ eintragen, ist der Benutzer gezwungen fir
dieses Feld einen Wert einzugeben

Leere Zeichenfolge

Diese Eigenschaft kommt nur in Verbindung mit dem Feld ,Eingabe
erforderlich® zum Tragen. Sie bestimmen damit, ob eine leere
Zeichenfolge ein gultiger Eintrag in einem Feld ist, fur das Eingabe
erforderlich auf ,Ja" gesetzt wurde.

Indiziert

Mit dieser Eigenschaft konnen Sie festlegen, ob fir das entsprechende
Feld ein Index verwaltet wird. Ein Index beschleunigt das Suchen und
Sortieren nach diesem Feld, verlangsamt aber unter Umstanden das
Einfigen. Mit der Auswahl ,Ja (ohne Duplikate)* kdnnen Sie zusétzlich
unterbinden, dal3 in der Spalte ein Eintrag doppelt gemacht wird.
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Ohrmarke

Geboren, ...

Grund

Art

Die Ohrmarkennummern ergeben sich als Kombination eines Buchstabens
und einer maximal dreistelligen Ziffer z. B. Y-090, R-219 usw. der
Buchstabe steht dabei fur die Farbe der Marke wahrend die Marke in der
Regel mit einer Zahl beschriftet ist. Das Feld muf3 deshalb ein Textfeld sein.
Auch das Format fur die Eingabe kdénnen Sie definieren, in dem Sie in dem
Feld Eingabeformat entsprechende Einstellungen vornehmen. Setzen Sie
den Cursor auf das Feld und klicken Sie dazu auf die drei Punkte hinter
dem Feld. Die Dialogbox zur Auswahl der vordefinierten Formate wird
gedffnet. Klicken Sie anschlieRend auf den Aktionsschalter Bearbeiten. Die
folgende Dialogbox wird angezeigt:

B Eingabeformat-Aszzistent anpaszen I

Mochten Sie Eingabeformate bearbeiten oder hinzufugen, die mit dem
Eingabeformat-tezistenten angezeigt werden sollen?

Beschreibunag: IDhrmarke Hilfe |
Eingabeformat; |&-&&&

Schlieh
Flatzhalter: I_ —CI-B—BL—l

Erizpieldaten: |G 123

Formattyp: ITe:-ch"Ungebunden 'i
Datensatz: 14 ] 4 || 11 » |ma|r#] vor 11

Geben Sie in das erste Feld den Namen fir das Eingabeformat an.
Bestimmen Sie dann die Formatierung. Anstelle der variablen Zeichen
geben Sie ein ,&" ein oder wenn Sie die Art des Zeichens spezifizieren
mdchten, kénnen Sie ein A fir einen Buchstaben und eine Null fir eine
Ziffer verwenden. Anstelle des im gezeigten Beispiels kdnnten Sie noch
genauer schreiben: A-000 oder >L-000, durch das vorangestellte
GroRerzeichen erreichen Sie eine automatische Umsetzung auf
Grol3schreibung, wahrend durch das L festgelegt wird, das nur Buchstaben
zuléssig sind. Dricken Sie in der Dialogbox die Taste <F1>, um weitere
Sonderzeichen kennenzulernen. Die festen Zeichen werden direkt
eingegeben. Mit dem Platzhalterzeichen legen Sie ein Zeichen fest, das
wahrend der Eingabe fiir die noch nicht ausgefiiliten Stellen angezeigt wird,
damit der Benutzer einen Anhalt hat, was von ihm erwartet wird. Bei
Beispieldaten geben Sie ein Beispiel fir die Eingabe an. Diese Eingaben
werden dann umgesetzt in folgenden Eintrag fir das Feld Eingabeformat:
»,A-000;0;_“. Dabei beschreibt der erste Ausdruck die Formatierung, mit der
Null im zweiten Ausdruck, wird festgelegt, daf3 der Bindestrich mit
abgespeichert wird (1, Strich wirde nicht gespeichert), der dritte Ausdruck
bestimmt das Platzhalterzeichen.

Im folgenden bendtigen wir drei Datumsfelder fir das Geburtsdatum, das
Eingangsdatum bei zugekauften Tieren und das Abgangsdatum bei
verkauften oder gestorbenen Tieren.

Der Grund des Abgangs kann im ersten Ansatz im Klartext angegeben
werden. Um aber eventuell dieses Feld als Ordnungskriterium zu
verwenden, sollten Sie jedoch dariiber nachdenken, welche Grinde fir
Abgéange in Frage kommen und diese in einer Auswahlliste vorgeben. Wir
werden dieses Feld spéater entsprechend erweitern.

In diesem Feld soll der Benutzer festlegen, ob es sich bei diesem Tier um
ein Bock-Lamm, Mutter-Lamm, eine Mutter oder einen Bock handelt. Nur
diese Eingaben dirfen méglich sein. Der Datentyp des Feldes ist Text, aber
Sie kénnen durch eine Nachschlageliste die Eingabe einschréanken. Fir
dieses Feld soll eine Eingabe zwingend sein, deshalb stellen Sie bei diesem
Feld das Formatfeld ,Eingabe erforderlich” auf ,Ja“.
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Herkunft, Abnehmer

Preis, Erlos

Vater, Mutter

Wéhlen Sie als Datentyp den Nachschlage-Assistenten. Die folgende
Dialogbox wird angezeigt:

Machschlage-Aszzigtent I

Diezer Azsistent erstell ein Machschlagefeld, gefiillk mit werten, aus
denen Sie auswahlen kionnen.

REBHRRS

“woher zaoll daz Machschlagefeld zeine ‘wWerte beziehen?

" Das Machschlagefeld sall die Werte einer Tabells oder Abfrage
entnehmen,

i Ach miichte selbst Werte in die Liste singeben.

Abbrechenl < TR I Weiter » I Eeltigstellenl

Geben Sie an, dal} Sie die Werte selbst definieren modchten, klicken Sie
anschlieRend auf den Aktionsschalter Weiter. Die folgende Dialogbox wird
angezeigt.

Machschlage-Aszzigtent I

Welche Werte solleh in [hrem Nachschlagefeld erscheinen? Geben Sie bitte die Anzahl dar
Spalten der Liste und dann die ‘wWerte fir jede Zelle ein.

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die
gewiinzchte Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite

Spaltenanzahl: I 1

Spl
Larnm [B]
Larnm [p)
Mutter
Back

Abbrechenl £ Zuriick I Weiter » I Eeltigstellenl

In der Tabelle kdnnen Sie die zulassigen Werte eingeben. Klicken Sie
anschlieBend auf Weiter, um noch einen Namen fiur die Auswahl
einzugeben und klicken Sie dann Fertigstellen, um Ihre Eingabe zu
bestatigen. Schauen Sie bei den Feldeigenschaften in der Registerkarte
Nachschlagen nach, was der Nachschlage-Assistent aus lhren Eingaben
gemacht hat.

Sie kdnnen die erforderliche Eingabe nun Uber ein entsprechendes Kom-
binationsfeld vornehmen. Wenn Sie die Liste spéater einmal erweitern
missen, kdnnen Sie den Inhalt des Feldes Datensatzherkunft jederzeit er-
weitern. Alternativ hétten Sie auch eine neue Tabelle mit Tierarten
erzeugen koénnen und die Quelle fiir die Eingabe in diesem Feld angeben
kénnen.

Diese Felder definieren wir zunachst als Text, hier waren aber auch Ver-
weise auf andere Tabellen denkbar, in denen auch Namen, Adressen und
gof. weitere Informationen zu den Lieferanten und Abnehmern gespeichert
sind.

Dieses Feld definieren Sie als Wahrungsfeld, in das Feld wird der
Verkaufserlos, der tatsachliche oder der kalkulatorische z. B. bei Tausch
von Tieren eingegeben.

In dieses Feld werden die Kennnummern des Vater und des Muttertieres
eingegeben, um spéter vielleicht mal Zuchtlinien verfolgen zu kénnen und
eine Bewertung der Muttertiere vornehmen zu kénnen. Auch hier kdnnten
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Daten importieren

Sie mit dem Nachschlage-Assistenten eine entsprechende Auswahl
anbieten, aber dafir mif3ten Sie zunéchst eine Abfrage definiert haben.

3.2 Daten importieren

Haufig kommen Benutzer zu Access, weil Sie vorher Tabellen in Excel
verwaltet haben und nun feststellen, dal} die Kapazitdten von Excel nicht
ausreichen oder die Mdglichkeiten von Excel Ihnen nicht komfortabel genug
fur die Verwaltung lhrer Tabellen sind. Dann gibt es grundsatzlich drei
verschiedene Wege diese Tabellen in Access zuganglich zu machen. Dies
sind:

Anbinden einer Excel-Tabelle durch Verknipfung

Dabei bleibt die vorhandene Excel Tabelle erhalten und wird auch in
Zukunft weiter benutzt. Alle Anderungen werden in der Original-Excel-
Tabelle vorgenommen. Sie kénnen innerhalb einer Arbeitsmappe auf
alle Tabellenblatter und auf benannte Bereiche zugreifen. So kdnnen
Sie mehrere Tabellen aus einer Arbeitsmappe benutzen. Diese
Mdglichkeit 16st nicht das Problem der begrenzten Kapazitat von Excel
(max. 65536 Zeilen).

Importieren einer Excel-Tabelle als neue Tabelle

Dabei werden die Daten aus der Excel-Tabelle in eine Tabelle der
Access-Datenbank-Datei kopiert. In Zukunft werden die Original-Daten
nicht mehr verandert. Alle Anderungen werden in der Access-Datenbank
gespeichert.

Importieren aus einer Excel-Tabelle in eine vorhandene Tabelle

Dabei werden Daten aus einer Excel-Tabelle in eine vorhandene
Tabelle der Access-Datenbank-Datei Ubertragen. Wichtig ist dabei
naturlich die Zuordnung der Daten aus der Excel-Tabelle zu den Feldern
der Datenbank erfolgt. Dies geschieht dadurch, da Feldnamen und
Spalten-Uberschriften in der Excel-Tabelle (ibereinstimmen missen.

Mit dem Import-Assistenten kénnen Sie Daten aus anderen Dateien, auch
anderen Datenformaten in eine Access-Datenbank bzw. Tabelle
Ubernehmen. Wéhlen Sie dazu im Tabellen-Fenster den Aktionsschalter
Neu. Die folgende Dialogbox wird angezeigt.

Neue Tabelle I

Datenblattansicht
Enbwurfsansicht
Tabellen-Assistent

Tabelle importieren
Tabelle verknipfen

Dieser Assistent importiert
Tabellen und Objekke aus
einet externen Datei in dis
aktuelle Datenbank,

oK I Abbrechen |

Wenn Sie eine vorhandene Tabelle mit einer Access-Datenbank verkniipfen
mochten, dann wéahlen Sie den Auswahlpunkt Tabelle verknupfen. Zum
Importieren von Daten in |hre Datenbank wéhlen Sie den Auswahlpunkt
Tabelle importieren.

AnschlieBend erscheint der normale Dialog zum Offnen einer Datei. Wahlen
Sie nun den gewlnschten Dateityp z. B. MS-Excel-Tabelle aus und 6ffnen
Sie die Datei.
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Die folgende Dialoghox zur Auswahl einer Tabelle innerhalb der Excel-
Arbeitsmappe wird angezeigt:

B Import-Agszigtent fur Kalkulationstabellen I

Ihre T abellenkalkulationsdatei enthalt mehr als ein T abellenblatt ader mehr &l einen

Bersich. Welches Blatt baw. welchen Bereich mochten Sie anzeigen?

& . .

T abellenblatter anzeigen T abello?
. : Tabelle3

" Benannte Bersiche anzsigen
Beispieldaten fur Tabellenblatt 'T abellel'.
|1 Kenz . Hame IGeb . Eingang |Abgang rt -
|2 005 MHellwy 01.05.96 |122.05.96 utter
|2 0-07 Fteffie 01.05.96 |22.05. 96 utter
4 0-12 Jdele 18.05.97 |18.05.97 utter
|5 0-14 Maria 01.06.97 |01.06.97 utter
| 6| 01.04.97 15.06.97 [09.07.97 Mutter
L7 | 01.04.97 15.06.97 17.07.97 Mutter
18| 01.04.97 15.06.97 (24 .07 .97 Mutter
19| 01.04.97 115.06.97 [25.07 .97 Mutter
1000-01 [Charlotte [01.04.94 (15 .06.97 utter vJ
0 i

Abbrechen I ¢ ETIek | Weiter » I Fertigstellen |

Fur die Auswahl der zu Ubernehmenden Daten aus der Excel-Arbeitsmappe
haben Sie zwei Mdglichkeiten. Entweder Sie wahlen ein Tabellenblatt aus,
markieren Sie dazu das Optionsfeld Tabellenblatter anzeigen, oder Sie
wahlen einen benannten Bereich aus, wahlen Sie dazu das Optionsfeld
Benannte Bereiche anzeigen. Die ausgewéhlten Daten werden in der
Vorschau angezeigt.

Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter und der nachste Schritt des
Import-Assistenten wird angezeigt.

B3 Import-Assistent fur Kalkulationstabellen I

Microsoft Access kann lhre Spalteniiberschiiften al: Feldnamen verwenden. Enthalt die erste
angegebene Zeile Spaltenuberzchiften?

IV Erste Zeile enthalt Spalteniiberschriften -

Feldl [Hame Feld2 Eingang |Abgang  |Art

1 10-05 Helly 01.05.96 [22.05.96 utter -
2 0-07 Fteffie 01.05.96 [22.05.96 utter j
[3p-12 jadele 18.05.97 [L8.05.97 utter
[410-14 Haria 01.06.97 [01.06.97 utter

| 5| 01.04.97 [L5.06.97 [09.07.97 Mutter

| & | 01.04.97 [L5.06.97 (17.07.97 Mutter

17| 01.04.97 [L5.06.97 (24.07 .97 MHutter

| & | 01.04.97 [L5.06.97 [25.07.97 MHutter

9 0-01 [Charlotte 01.04.94 [15.06.97 utter
10/0-03 [Ramona 01.04.94 |15.06.97 utter vJ
0 i

.&bbrechenl £ Zurlick, | Weiter » I Eeltigstellenl

Falls Sie eine neue Tabelle erstellen mdchten, kann Excel die
Spalteniiberschriften lhrer Excel-Tabelle als Feldnamen tGbernehmen. Dazu
markieren Sie das Feld “Erste Zeile enthalt Spaltentuberschriften”. Zur
Kontrolle werden Ihnen die erkannten Spaltenuberschriften bzw. Feldnamen
in der Vorschau angezeigt. Wenn wie in dem obigen Beispiel in einigen
Feldern Feldl bzw. Feld3 steht, dann wurden die entsprechenden
Uberschriften nicht als Feldnamen akzeptiert. Die Ursache hierfiir konnen
enthaltene Sonderzeichen oder z. B. Abklirzungen sein. So wurde fir das
Feld3 z. B. die Spaltenuberschrift “Geb.” statt Geboren verwendet. Wegen
des enthaltenen Punktes hat Access den Feldnamen nicht ibernommen.

Klicken Sie dann auf den Aktionschalter weiter, um den nachsten Schritt
anzuzeigen.
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B Import-Agszigtent fur Kalkulationstabellen I
Wwa machten Sie lhre D aten speichern? Sie kohnen sie entweder in einer heuen oder in einer
bereitz bestehenden T abelle speichern.

Die Daten speichern...
' |n einer neuesh T abelle
& In einer bestehenden T abelle: _v_i
Schafe ]
Feldl [Hame Feld2 Eingang |Abgang  |Art

|1 0-05% Melly 01.05.96 |22.05. 96 utter -

| 21007 Eteffis 01.05.96 |22.05.96 utter

2 0-12 jdele 18.05.97 |158.05.97 utter

4 0-14 Maria 01.06.97 |01.06.97 utter

| G| 01.04.97 15.06.97 [09.07.97 Mutter

| 6| 01.04.97 15.06.97 [17.07 .97 Mutter

L7 | 01.04.97 15.06.97 [24.07 .97 Mutter

18| 01.04.97 15.06.97 [25.07 .97 Mutter

19 0-01 [Charlotte [01.04.94 [15.06.97 utter

10/0-03 [Ramona 01.04.94 |15.06.97 utter LI

0 i

Abbrechen I £ Zurlick, | Weiter » I Fertigstellen |

In diesem Schritt kdnnen Sie nun noch festlegen, ob die Daten in eine neue
Tabelle oder eine vorhandene Tabelle tbertragen werden sollen. Wenn Sie
eine bestehende Tabelle als Ziel winschen, mussen Sie in dem ent-
sprechenden Kombinationsfeld noch deren Namen auswahlen. Klicken Sie
dann auf den Aktionsschalter Weiter, um den n&chsten Schritt anzuzeigen.

B3 Import-Assistent fur Kalkulationstabellen I

Dies sind alle [nformationen, dis der Assistent benatigt, um [hre
Draten zu importieren.

Irmpartieren in T abelle: m

™ Mach dem Import der Daten soll sin Azsistent die Tabelle
anhalyzieren.

™ Mach Fertigstellung Hilfe anzeigen.

.&bbrechenl £ Zurlick, | T ETEr | Eeltigstellenl

Falls Sie eine neue Tabelle gewahlt haben, kénnen Sie in diesem Schritt
den Namen fir die neue Tabelle festlegen, wenn Sie in eine bestehende
Tabelle importieren méchten, wird hier der bereits ausgewahlte Name
angezeigt. Markieren Sie das erste Markierungsfeld, um nach dem Import
die importierten Daten analysieren zu lassen. Klicken Sie anschlieRend auf
den Aktionsschalter fertigstellen, um den Import der Daten zu vollziehen.
Falls beim Import in eine bestehende Tabelle nicht alle Spalten eindeutig
einem Feld zugeordnet werden konnten, wird der Importvorgang
fehlschlagen und eine entsprechende Fehlermeldung wird angezeigt.
Uberpriifen Sie die Spalteniiberschriften und die Feldnamen Ihrer Tabellen.
Nur wenn alle Spalten Ihrer zu importierenden Tabellen eindeutig einem
Feld lhrer Datenbanktabelle zugeordnet werden kénnen, kann der
Importvorgang erfolgreich abgeschlossen werden. Sie brauchen jedoch
nicht nicht jedes der Felder lhrer Datenbanktabelle zu fillen.
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Falls Sie im letzten Schritt eine Analyse Ihrer Daten angefordert haben,
werden nach dem erfolgten Import die Daten lhrer Tabelle analysiert und
anschlieend die folgende Dialogbox angezeigt:

T abellenanalpze-Azzistent I

Sind die Gruppierungsinformationen des Assistenten komekt?
Fallz nein, konnen Sie Felder mittels Drag & Drop in sinnvoller Weise anordnen.

wielchen Namen zoll jede T abelle erhalten?
Der Mame der Tabelle zollte den Inhalk der Tabelle klar herausstellen.

etkunft -

ater
5

rund
L ‘# Abnehmer
-
< | _'l_|

threchenl < Zuriick I Weiter I _Eertigste!lenl

In dieser Dialogbox erkennen Sie sich wiederholende Eintrage in einzelnen
Feldern lhrer Datenbank-Tabelle. Das Programm schlagt Ihnen vor, die
entsprechenden Daten in eigene Tabellen zu Ubernehmen, so dal3 keine
Daten redundant (mehrfach) gespeichert werden. Wir wollen diesen Schritt
jetzt noch nicht vornehmen, aber die Analyse kann uns helfen solche
Redundanzen zu erkennen.

Durch den Import dieser Daten haben wir uns zunéchst eine Grundlage fir
den weiteren Ausbau unserer Datenbank geschaffen.

RP, Kevelaer, 8/99

Seite 17



Makro-Programmierung Einfihrung in MS-Excel

3.3 Ansicht und Eingeben der Daten

In diesem Abschnitt sollen die Mdglichkeiten zur Ansicht und Eingabe von
Daten behandelt werden. Zur Ansicht und Eingabe von Daten in eine
Tabelle gibt es grundséatzlich zwei Moglichkeiten:

Verwendung der Tabellenansicht

Verwendung eines Formulars

3.3.1 Tabellenansicht

Die gerade importierten Daten kdnnen wir uns in der Tabellenansicht
anschauen. Dazu machen Sie im Tabellenfenster einen Doppelklick auf
dem Namen der Tabelle oder wahlen den Namen aus und Kklicken
anschlieRend auf den Aktionsschalter Offnen. Die ausgewahlte
Datenbanktabelle wird in Tabellenform am Bildschirm angezeigt.
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Sie konnen mit Hilfe der Bildlaufleisten oder der Bedienelemente am
unteren Tabellenrand in der Tabelle blattern.

TN S |

Klicken Sie auf das erste Symbol, um zum Anfang der Tabelle zu gelangen.
Klicken Sie auf das zweite Symbol, um einen Datensatz zurtick zu blattern.
In das Editierfeld kbnnen Sie eine Datensatznummer eingeben, um einen
bestimmten Datensatz direkt auszuwéhlen. Mit dem dritten Symbol blattern
Sie einen Datensatz vor. Das vierte Symbol blattert zum Ende der
Datenbank. Mit dem letzten Symbol kénnen Sie einen neuen Datensatz in
Ihre Datenbank einfligen.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen neuen Datensatz einzufuigen. Wir
mochten die Daten eines externen Bockes ergénzen.

Das Autowert-Feld Kennnummer brauchen Sie nicht zu fillen, es wird
vielmehr automatisch gefillt, wenn Sie einen neuen Datensatz eingeben.
Geben Sie als Namen Schneeweil? ein. Bei dem Feld Art wéhlen Sie Bock
und bei Herkunft geben Sie Reffeling ein. Damit haben Sie schon alle
erforderlichen Eingaben gemacht.
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Ordnen

Filtern

id

Sie haben die Moglichkeit in der Tabellenansicht, zur besseren Ubersicht
die Daten nach den unterschiedlichen Feldern ordnen zu lassen. Setzen Sie
dazu die Markierung in die entsprechende Spalte oder klicken Sie auf den
entsprechenden Spaltenkopf.

Klicken Sie dann auf eines der beiden Sortier-Symbole, um die Tabelle
nach der entsprechenden Spalte aufsteigend oder absteigend sortieren zu
lassen. Sie kdnnen die entsprechenden Funktionen auch Uber die rechte
Maustaste aufrufen.

Sie haben die Mdéglichkeit, die Anzeige nach bestimmten Kriterien zu filtern.
Setzen Sie dazu die Markierung auf einen bestimmten Eintrag als Filter-
Kriterium, z. B. in der Spalte Herkunft auf Tenhagen.

Klicken Sie auf das Symbol Filtern nach Auswahl. Es werden nur noch die
Datensatze angezeigt, die in der entsprechenden Spalte den gleichen
Eintrag haben, wie die Auswahl. Also in unserem Beispiel nur noch die Tiere
mit Herkunft Tenhagen.

Klicken Sie auf dieses Feld, um den Filter wieder abzuschalten. Das zuletzt
ausgewahlte Auswabhlkriterium wird von Access gespeichert. Wenn Sie
dieses Symbol erneut anklicken. Wird der Filter wieder aktiviert. Wenn Sie
bei eingeschaltetem Filter ein Feld in einer anderen Spalte auswahlen, wird
dieses als weiteres Filterkriterium verwendet. Klicken Sie z.B. bei
eingeschaltetem Filter in der Spalte Art auf einen Eintrag Multter.
AnschlieBend Kklicken Sie noch einmal auf das Symbol Filtern nach
Auswahl, dann werden nur noch die Muttern mit Herkunft Tenhagen
angezeigt.

Eine ganz neue Auswahl kdnnen Sie vornehmen, wenn Sie zuvor den Filter
wieder ausschalten.

Eine andere Moglichkeit Filterkriterien festzulegen, ist die Verwendung des
Symbols formularbasierter Filter. Klicken Sie auf dieses Symbol und eine
einzelne Zeile wird in der Tabellenansicht angezeigt. Ahnlich wie bei den
Autofiltern in Excel kdnnen Sie nun in dieser Zeile Filterkriterien auswéhlen.
Klicken Sie anschlieRend wieder auf das Symbol Filter anwenden und die
gefilterte Tabelle wird angezeigt. Um z.B. alle Muttern mit Herkunft
Tenhagen anzeigen zu lassen, wéhlen Sie in der Zeile zur Festlegung der
Filterkriterien fur Art Mutter und fir Herkunft Tenhagen aus.

10 =]

I uhu

Eine andere Aufgabe kénnte z. B. sein, alle LAmmer anzeigen zu lassen,
die noch im Bestand sind. Dies sind alle Lamm (B) oder Lamm (M), die
noch kein Abgangsdatum haben. Auch einen solchen Filter kdnnen Sie mit
den formularbasierten Filtern realisieren.

Wahlen Sie dazu bei Art zundchst Lamm (B). In das Feld Abgang tragen Sie
ein ,Ist Null* (fir den umgekehrten Fall mif3ten Sie schreiben: ,Ist Nicht
Null“). Damit haben Sie festgelegt, daf3 alle Bocklammer, die noch nicht
abgegangen sind, angezeigt werden.

RP, Kevelaer, 8/99

Seite 19



Makro-Programmierung

Einfihrung in MS-Excel

Suchen

Jetzt missen noch die Mutterlammer ausgewahlt werden. Hier ist nun eine
Oder-Verknupfung von Auswabhlkriterien nétig. Klicken Sie unten im Fenster
auf die Registerkarte Oder damit wird ein neues leeres Kriterien-Formular
angezeigt. Hier definieren Sie nun einen zweiten Filter fur die
Mutterlammer. Da beide Filter ,Oder“-verknlipft sind, werden in der
gefilterten Liste sowohl die Bock- als auch die Mutterlammer angezeigt.

Dieses Symbol in dem Fenster zur Definition der Filter kdnnen Sie nutzen,
um alle Filterbedingungen wieder zu léschen.
Darlber hinaus haben Sie die Mdglichkeit, aus einem Feld der Datenbank

einen bestimmten Eintrag suchen zu lassen.

Klicken Sie dazu auf das Symbol suchen. Die folgende Dialogbox wird
angezeigt:

Suchen in Feld: 'Ohrmarke* 7| x|
Suchen nach: |EI-14 Am Anfang beginnen |
Suchen: lp'”e j I Grof-Kleinschreibung beachten

™ Formatierung beachten
! g
ergleichen: lGanzes Feld Ll ¥ aktuelles Feld Schlieffen |

Geben Sie in das Feld “Suchen nach” den zu suchenden Begriff oder Wert
ein. Mit dem Feld Suchen kénnen Sie die Suchrichtung bestimmen. Mit dem
Feld Vergleichen koénnen Sie festlegen, ob der Suchbegriff mit dem
gesamten Feldinhalt bzw. dem Anfang des Feldes Ubereinstimmen muf3,
oder ob der entsprechende Begriff auch mitten im Feld vorkommen darf.
Ferner kdnnen Sie Uber die entsprechenden Markierungsfelder festlegen, ob
die Grof3-/Kleinschreibung bzw. die Formatierung bei der Suche beachtet
werden soll. Mit dem Markierungsfeld “Aktuelles Feld” legen Sie fest, dal3
die Suche nur in der aktuell ausgewdahlten Spalte erfolgt, der Name der
entsprechenden Spalte wird auch im Titel der Dialoghox angezeigt. Wenn
Sie den Begriff in der ganzen Tabelle suchen mdchten, mussen Sie diese
Markierung entfernen. Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weitersuchen,
um die Suche entsprechend Ihrer Eingabe in Suchen zu starten. Klicken Sie
auf den Aktionsschalter “Am Anfang beginnen”, um mit der Suche am
Anfang der Tabelle zu starten. Klicken Sie auf SchlieBen, um das
Suchfenster wieder zu schlieRen.

Klicken Sie auf dieses Symbol, wenn Sie einen Datensatz zur Tabelle
hinzufiigen mdchten.

Klicken Sie auf dieses Symbol, wenn Sie den oder die markierten
Datensatze aus der Tabelle I6schen mdchten.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um das Datenbankfenster wieder anzeigen
zu lassen, wenn Sie z. B. zu einer anderen Tabelle, einer Abfrage oder
einem Formular wechseln mdchten.

RP, Kevelaer, 8/99

Seite 20



Makro-Programmierung

Einfihrung in MS-Excel

3.4 Weitere Feldeigenschaften

Im folgenden sollen weitere Feldeigenschaften behandelt werden, die eine
komfortable Auswahl und Eingabe von Werten ermdglichen.

3.4.1 Mehrspaltige Nachschlagelisten

Beim Entwurf der Tabelle haben Sie bereits den Nachschlage-Assistenten
kennengelernt. Sie haben diesen genutzt, um die mdglichen Eingaben fir
ein bestimmtes Feld einzuschranken. Grundsétzlich haben Sie auch die
Mdoglichkeit fur die Auswahl andere Werte anzeigen zu lassen. Als in die
Tabelle wirklich eingetragen werden. So wére es z. B. denkbar gewesen,
dal} Sie anstelle von Lamm (B), Lamm (M) usw. entsprechend nur Zahlen
von 1 bis 4 verwenden. Dies wiederum ist bei der Eingabe unhandlich, da
Sie wissen mussen, welche Zahl fur welche Art steht. Wenn Sie solche
Anwendungsfalle haben, definieren Sie mit dem Nachschlage-Assistenten
eine zweispaltige Liste. In die erste Spalte tragen Sie die Bezeichnungen
(Lamm...) und in die zweite Spalte entsprechend die zugeordneten Zahlen
ein. Damit erreichen Sie den gewilinschten Zweck. Bei der Auswahl werden
dann sowohl die Bezeichnungen als auch die Zahlen angezeigt. Welche
Eintragung aus dieser kleinen Tabelle tatsachlich gespeichert wird, wird
Uber den Eintrag gebundene Spalte in der Registerkarte nachschlagen
festgelegt. Beachten Sie hierzu auch folgenden Fensterausschnitt:

allgemein Machschlagen I
Steuerelement anzeigen Kombinationsfeld
Herkunftstyp Sertliste
Datensatzherkunft "Lamm (B1"; 1;"Lamm (M3} 2;"Mutter’
Gebundene Spalte z
Spaltenanzahl 2
Spalteniberschriften Tein
Spaltenbreiten 2,54Zcm; 0cm
Zeilenanzahl g
Listenbreite 2,542cm
Mur Listeneintrage Ja

Falls Sie die Zahlen fir die Auswabhlliste ausblenden méchten, missen Sie
die entsprechende Spaltenbreite und ggf. die Listenbreite entsprechend
anpassen. Folgende Eigenschaften sind entsprechend einzustellen:

Gebundene Spalte
Dieser Eintrag bestimmt, aus welcher Spalte der Auswabhltabelle die
Werte in die Datenbank-Tabelle eingetragen werden.

Spaltenanzahl
Dieser Eintrag bestimmt die Zahl der Spalten in der Auswahltabelle.
Diese Zahl kann von der Anzahl der angezeigten Spalten abweichen.

Spaltenbreite/Listenbreite

Mit diesen Feldern kénnen Sie die Sichtbarkeit der Spalten in der
Auswabhltabelle steuern. Geben Sie eine Breite von ,0 cm® flir Spalten
an, die Sie nicht sehen mochten und passen Sie anschlieend die
Listenbreite entsprechend an.
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Hinweis

3.4.2 Gultigkeitsregeln

Mit den Gultigkeitsregeln haben Sie die Mdglichkeit, Festlegungen fur die
automatische Uberprifung von Eingaben des Benutzers zu treffen. Sie
kdnnen von Hand entsprechende Ausdriicke in dieses Feld schreiben. Sie
kdnnen aber auch den Ausdrucks-Editor dazu verwenden. Setzen Sie dazu
den Cursor in die entsprechende Zeile und klicken Sie auf das Feld mit den
drei Punkten hinter der Zeile. Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Ausdrucks-Editor
>=0 = [ o ]

Abbrechen

_LI Riickgangig

+ - 1 *| 8| = = < <3| Und oder|nicht | wie | ¢ 3| Eifigen | Hife

[#] Funkkicnen “plle
21 kenstanten Arithmetisch
=R perataren

o

Wenn Sie z. B. fur das Feld Erlés nur positive Werte als Eingabe zulassen
mdchten, dann kénnen Sie als Ausdruck “>=0" eingeben. Bei der Eingabe
werden dann die eingegebenen Werte mit diesem Ausdruck verglichen.
Falls bei der Uberprifung der Eingabe als Wert fiir den Ausdruck Falsch
herauskommt, wird eine entsprechende Fehlermeldung ausgegeben. Den
Text der Fehlermeldung fir das entsprechende Feld kénnen Sie in dem
Feld Giltigkeitsmeldung des Entwurfsfensters festlegen. Solche
Uberpriifungen sind oftmals sinnvoll, um die Plausibilitat von Eingaben zu
Uberprifen. So konnten Sie z.B. fir den Erlés den Ausdruck auch so
eingeben: “>=0 Und <= 200". Dann wirde neben dem unteren Grenzwert
auch der obere Grenzwert Uberprift. Alternativ zu dem vorhergehend
gezeigten Beispiel kdnnten Sie auch schreiben: “Zwischen 0 und 200",

Ein weiteres Beispiel ware die Uberpriifung der Ohrmarkennummer. Hier
kdnnte es eine Einschrankung z. B. in der Form geben, dal3 nur bestimmten
Buchstaben zuléssig sind. Dies kdnnten Sie dann mit der folgenden Regel
Uberprufen: Wie “R-???” Oder Wie “O-??7?".

Gultigkeitsregeln, die mehrere Datenfelder miteinander vergleichen sollen,
kénnen nicht fur ein Datenfeld sondern nur fiir die Tabelle definiert werden.
Zum Definieren einer Glltigkeitsregel fur die Tabelle klicken Sie auf einer
leeren in der Feldliste Zeile die rechte Maustaste und wahlen Sie den
Menlpunkt Eigenschaften. Sie kénnen nun die Giultigkeitsregel fur die
Tabelle verandern.

3.4.3 Standardwerte

Standardwerte sind Werte, die schon als Vorgabe in einem Feld angezeigt
werden. Hierfir kénnen Sie Texte aber auch Ausdriicke verwenden. Zum
Editieren dieser Ausdricke koénnen Sie wie auch schon bei den
Gultigkeitsregeln den Ausdrucks-Editor verwenden. So konnten Sie z. B. in
das Feld Geboren automatisch das aktuelle Datum eintragen lassen. Dies
geschieht mit dem Ausdruck ,Datum()“.
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4 Auswerten der Datenbanken

Grundlage fur die Auswertung von Datenbanken und die Anzeige von
Inhalten sind die Abfragen. Sie kdnnen sich auf eine oder mehrere Tabellen
beziehen. Die Abfragen erzeugen neue Listen allerdings auf der Basis der
vorhandenen Tabellen. Sie sind selbst keine Tabellen.

Die Abfragen dienen als Grundlage fir die Erstellung von Ansichten in
Formularen, fur Berichte oder fir Nachschlage-Felder.

4.1 Erstellen einer Auswahl-Abfrage

Zum Erstellen einer neuen Abfrage wahlen Sie im Datenbankfenster die
Registerkarte Abfragen.

Auswahlabfrage Die Auswahlabfrage dient dazu eine Untermenge von Daten aus einer oder
mehreren Tabellen auszuwahlen. Dazu kénnen Sie festlegen, welche Felder
darzustellen sind und nach welchen Kriterien Datensdtze ausgewahlt
werden sollen. Die ausgewahlten Daten ergeben dann eine neue Liste. Zum
Erstellen einer Abfrage klicken Sie auf den Aktionsschalter Neu im

Datenbankfenster.
Y = ]|

|Entuurfsansicht

Kreuztabellenabfrage-Assistent
Abfrage-Assistent zur Duplikatsuche
Abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche

Dieser Assistent erstell sine
Auswahlabfrage aus den von
Ihnen ausgewahlten Feldern.

oK I Abbrechen |

Wahlen Sie im ersten Schritt den Auswahlpunkt Auswahlabfrage-Assistent.
Die folgende Dialogbox wird angezeigt.

Auswahlabfrage-Aszziztent I

Fy

Tabellendabfragen:
|Tabelle: Schafe ;]

‘wielche Felder zall [hre Abfrage enthalten?

Sie konnen aus mehr alz einer Tabelle oder Abfrage
auswahlen.

Werfuigbare Felder: Auggewashlte Felder:
Ohrmarke
M ame

KennMurnmer
At

==
Water L‘ =

Abbrechenl L e I wieiter > I Eertigstellenl

In diesem Schritt missen Sie zum einen alle Datenfelder auswéhlen, die
Sie in der auszugebenden Liste bzw. dem Bericht sehen méchten und zum
anderen die Felder, die fur die Auswahl der Datensatze maf3gebend sind.
Fugen Sie die Felder durch Anklicken der Aktionsschalter zwischen den
beiden Listen oder durch Doppelklicken hinzu.
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Klicken Sie auf den Aktionsschalter weiter, wenn Sie alle notwendigen
Felder ausgewahlt haben.

Auswahlabfrage-Aszziztent I

Welchen Mamen zoll [hre Abfrage haben?
IMuttern [aktuel]

Dies sind alle Antworten, die der Aszistent zur Erstellung lhrer
Abfrage bendtigt.

Miachten Sie die Abfrage offnen oder den Abfrageentwurf
werdndern?

& Die Abfrage tifnen.

= Den &bfrageentwurf verdndem,

™ Hilfe zum &rbeiten mit der &bfrage anzeigen?

Abbrechenl < Zuriick I weiters | Eertigstellenl

Im letzten Schritt geben Sie der Abfrage einen Namen und legen fest, ob
sofort das Ergebnis der Abfrage oder zuerst das Entwurfsfenster fir die
Abfrage angezeigt werden soll. Wenn Sie den Abfrageentwurf anzeigen,
erscheint das folgende Fenster.

= Muttein [Akbusll] © Auswahlabirage

Fedidi | Chimatke Hame FesrHummer Al Lhgang =
Tebele: | Schale Schala fchae Schala Schafa
Sortielung:
Aresigan =] ] =] ]
Fbnizn: ="Muiter” It Hud|
oder: -
4 k I

Hier kénnen Sie nun noch einschrankende Festlegungen machen. In dem
Beispiel wird gezeigt, wie Sie die angezeigten Datenséatze auf die Muttern
beschranken, die noch im Bestand sind. Damit erhalten Sie als Ergebnis der
Abfrage eine Liste der aktuell im Bestand vorhandenen Muttern.

In der Tabelle haben Sie die Mdglichkeit die angezeigten Felder sowie
Felder, die als Auswahlkriterium dienen, anzugeben. Fir jedes relevante
Feld ist eine entsprechende Spalte zu definieren.

In der ersten Zeile wahlen Sie das Feld aus. In der zweiten Zeile kdnnen Sie
die Tabelle auswahlen, falls sich lhre Abfrage auf mehrere verknupfte
Tabellen bezieht. In der dritten Zeile kénnen Sie die Sortierreihenfolge
festlegen. Durch entsprechende Markierung in der vierten Zeile legen Sie
fest, ob das Feld angezeigt werden soll. Sie kdnnen Felder auch
ausschliefZlich fur die Selektion von Datensatzen verwenden. Die Angabe
der Art in einer Liste in der nur die Muttern ausgegeben werden ist
Uberflissig, die entsprechende Markierung ware zu entfernen.

In den weiteren Zeilen bestimmen Sie die Filter-Kriterien. Wie bei den
benutzerdefinierten Filtern missen die Bedingungen mindestens einer Zeile
(Oder-Verknupfung) vollstandig erfillt sein (Und-Verknipfung).
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4.2 Kreuztabellen-Abfrage

Die Kreuztabellen sind vergleichbar mit den Pivot-Tabellen in Excel. Sie
ermdglichen eine Auswertung und Zusammenfassung der Daten nach
bestimmten Kriterien und deren Ubersichtliche Prasentation. Zum Erstellen
einer Kreuztabelle klicken Sie im Register Abfragen des Datenbankfensters
auf den Aktionsschalter Neu. Wahlen Sie in der Auswahl-Liste der
angezeigten Dialogbox den Kreuztabellenabfrage-Assistent. Die folgende
Dialogbox wird anschliel3end angezeigt:

Abfrage-Agsziztent fir Kreuztabellen I

Wwelche Tabelle oder Abfrage enthalt
die Felder, die im Ergebnis der
Kreuztabellenabfrage enthalten zein
sollen?

Adreszen
Koppeln
Sichafe
U Felder aus mehr al: einer Tabelle
einzubezichen, erstellen Sie eine
Abfrage, die alle erforderlichen Felder
enthalt. Diese Abfrage kinnen Sie
dann zur Erstellung der
Kreuztabellenabfrage verwenden.

Anzeigen
’7(: Tabellen ¢ Abfragen  © Eeide

Kopfzeilel Kopfzeile? |Kopfzeiled
Gesamtsumme

Abbrechenl < TR I Weiter » I Eeltigstellenl

In dieser Dialoghox missen Sie zunachst festlegen, aus welcher Tabelle
oder Abfrage Sie Ihre Daten entnehmen méchten. Wenn Sie Daten aus
mehreren Tabellen benétigen, missen Sie hierfir zun&chst eine
entsprechende Auswahlabfrage definieren. In diesem Fall beschranken wir
uns auf Daten aus der Tabelle Schafe. Klicken Sie auf den Aktionsschalter
Weiter, um die Dialogbox fur den ndchsten Schritt anzeigen zu lassen.

Abfrage-Agsziztent fir Kreuztabellen I

“Welche Feldwerte machten Sie als
Zellenuberschften?

Werfiigbare Felder:

Auzgewahlte Felder:

KennMummer
Ohrmarke
Mame

Sie kannen bis zu drei Felder auswahlen.

‘w/ahlen Sie die Felder in der Reihenfalge
aus, in der Sie dis Informationen
sortieren mochten. Zum Beizpiel konnen
Sie Werte nach Land und Region
gruppieren und zortieren.

>

EEEE

Herkunft Kopfzeilel Kopfzeile? |Kopfzeiled
Herkunitl Gesamtsumme

Abbrechenl £ Zuriick I Weiter » I Eeltigstellenl

In dieser Dialoghox kdnnen Sie festlegen nach welchen Kritierien die Zeilen
Ihrer Kreuztabelle geordnet sein sollen. Wahlen Sie aus der linken Liste das
oder die entsprechenden Felder aus. Klicken Sie anschlieBend auf den
Aktionsschalter Weiter.
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Die Dialogbox zur Auswahl der Spaltenfelder wird angezeigt:

Abfrage-Agsziztent fir Kreuztabellen

Wwelche Feldwerte mochten Sie als KennMurnmer ﬂ
Spaltenuberzchriften? Ohmarke
Um zum Beizpiel den Mamen jedes gagwe
Mitarbeiters als Spaltemtiberschritt EonER
anzuzeigen, wahlen Sie hier das Feld Eingang
‘Mitarbeitername’. Abgang
Grund
Abnehmer
Erlds
Preis
Water j

Herkunft
Herkunitl

Artl
Gesamtsumme

£ Zuriick I Weiter > I Eeltig’stellenl

Abbrechen |

In dieser Dialogbox legen Sie fest, nach welchem Kriterium die Spalten
geordnet werden sollen. Im Gegensatz zu Excel kann bei Access fir das
Spaltenfeld nur ein Feld ausgwahlt werden. Weitere Differenzierungen der
Ordnungsmerkmale sind nur Uber die Zeilenfelder mdéglich. Wahlen Sie das
gewtnschte Feld aus.

Abfrage-Agsziztent fir Kreuztabellen I
Welche Werte zallen an den Felder:
Freuzungzpunkten berechnet werden? =
Zurn Beizpiel kidnnen Sie die Summe Ohmarke | Ersterafert
der Bestellmenge flr jeden Mitartbeiter Mame Letzterert
[Spalte] aufgeschliizzelt nach Land Gebaren b ax
und Region [Zeile] berechnen. Eingang Min
41 Sl ; Abgang Mittelwert
7!
Mochten Sie jede Zeile surmmieren’? Grond Stdibm
W Gesamtzumme jeder Zeile Abrehrner Surmne
berechnen. Erldz ‘Yarianz
Preiz :
Water ;I

Herkunft
Herkunitl

AnzahlFennMurnmer)

Abbrechen |

£ Zuriick I Weiter > I Eeltig’stellenl

In dieser Dialogbox legen Sie Art der Zusammenfassung fest. In unserem
Beispiel méchten wir die Anzahl der Tiere mit unterschiedlicher Herkunft
geordnet nach Art ermitteln. Bei dem Feld Kennnummer ist fiir jedes Tier
ein Eintrag vorhanden. Wir kénnen also die Anzahl fir Kennnummer als
zusammenfassende Funktion verwenden. Falls Sie fir jede Zeile eine
Summe bestimmen modchten, missen Sie das entsprechende Feld
markieren. Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um diesen Schritt
abzuschlieRen.
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Im letzten Schritt geben Sie einen Namen flr die Abfrage ein und legen Sie
fest, ob Sie direkt das Ergebnis der Abfrage sehen méchten, oder ob Sie
zunéchst den Abfrage-Entwurf dndern méchten, um noch Auswahlkriterien
festzulegen.

Die nachste Grafik zeigt die fertige Kreuztabelle. Nach Arten und Herkunft
geordnet wurden die Datenséatze gezahit.

p=f Schafe nach Herkunft : Kreuztabellenabfrage
Lamm (M)

Lamm (B)

Herkunft |Gesamtsumimi|

Datensatz: -I<| 4 || 3[IEE |)I |He| von 3

Wenn Sie eine zusatzliche Differenzierung bendétigen oder die Auswahl der
Datensétze einschranken mochten, dann kénnen Sie dazu nachtréglich den
Entwurf der Abfrage &ndern. Klicken Sie dazu auf den Aktionsschalter
Entwurf im Datenbankfenster. Das folgende Fenster wird angezeigt:

H=E3

-

p=f Schafe nach Herkunft : Kreuztabellenabfrage

-

Feld:

Herkunit

Art

Dierwert_ KenrHurr

a
Gesamtsumme von

Tabelle:

Schafe

Schafe

Schafe

Schate

Furktion: | Guppierung Gruppierung Anzahl Anzahl
Kreuztabelle: | Zeileniiberschrift Spalteniiberzchitt = whert Zeilentiberschiift
Sortismung:
Kriterien:
~oder:
« _'|_I
Um z. B. diese Zusammenfassung nur fir die aktuell

befindlichen Tiere vorzunehmen,

im Bestand

muiRten Sie die Abfrage um zwei

Bedingungsfelder ergdnzen mit denen Sie prifen, ob die Tiere in dem Feld
Eingang einen Eintrag und im Feld Abgang keinen Eintrag haben. Flgen
Sie der Abfrage-Tabelle entsprechende Spalten flir Abgang und Eingang
hinzu und definieren Sie in der Zeile Funktion die Felder als Bedingung.
Geben Sie anschlieBend in der Zeile Kriterien die entsprechenden
Bedingungen ein.

Das Entwurfsfenster fir die Kreuztabellen-Abfrage enthalt zwei zuséatzliche
Zeilen. Mit diesen Zeilen legen Sie fest, welche Felder zur Gruppierung der
dienen. Legen Sie fest, ob das entsprechende Feld als Zeilen- oder
Spaltenuberschrift verwendet werden soll. Die Einstellung
Spaltentiberschrift kénnen Sie nur einmal bei einem Feld vornehmen.
AuBerdem konnen Sie festlegen, welche Felder der Zusammenfassung
dienen (Funktion, z. B. Anzahl oder Summe und Wert).
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1:1-Verknipfung

1:n-Verknupfung

5 Relationen

Bisher haben Sie immer nur die Daten einer einzelnen Tabelle betrachtet.
Aber in der Daten-Verwaltung der Schafe spielen auch noch andere Daten
eine Rolle. Dies sind z. B. Daten von folgenden Datenobjekten:

Personen bezogene Daten
- Abnehmer

Lieferanten

Péachter
- Verpachter

Flachen (Koppeln)
Ablammungen
Krankheiten

Aktionen
Entwurmung
Koppelwechsel

Hierfir sind weitere Tabellen in der Datenbank zu erstellen und
entsprechende Verknipfungen (Relationen) zwischen den Tabellen
herzustellen. Dabei wird zwischen den folgenden verschiedenen
Verkniupfungsarten unterschieden:

Bei der 1:1-Verknupfung gibt es zu jedem Datensatz in der einen Tabelle
genau einen Datensatz in einer anderen Tabelle.

|1 1 | Detaileigen-

Schaf schaften

In der Praxis ware dies z. B. denkbar, wenn Sie eine sehr umfangreiche
Datentabelle mit sehr vielen Feldern haben. In der Hauptsache aber nur
einige wenige Felder nutzen wirden. Dann kodnnten Sie zwei Tabellen
parallel fuhren. In der einen Tabelle sind die ,Hauptdaten* wahrend sich in
der zweiten Tabelle die weniger hdufig benutzten Detaildaten befinden. Dies
sollte aber nur in berechtigten Ausnahmeféllen geschehen. Vorteil ist ein
schnellerer Zugriff auf die Hauptdaten. Realisiert wird diese Beziehung
durch eine entsprechende Verknipfung im Hauptdatensatz.

Bei der 1:n-Verknupfung gibt es zu einem Datensatz in der einen Tabelle
mehrere Datensatze in einer anderen Tabelle.

Schaf | Herkunft

Dies ist eigentlich der Fall, der in den relationalen Datenbank-Systemen am
haufigsten vorkommt, z. B. mehrere Schafe kommen von einer Herkunft.
Wenn wir unser Beispiel genauer betrachten, werden wir feststellen, daf}
diese Art der Beziehung sehr h&ufig vorkommt.

Dies konnte z. B. dadurch realisiert werden, dal3 es in der Tabelle Schafe
einen entsprechenden Verweis auf die Herkunft gibt. Wir haben in unserer
Schaf-Tabelle einen entsprechendes Feld bereits vorgesehen. Die
Detaildaten zur Herkunft finden Sie dann in der Tabelle Herkunft.
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m:n-Verknipfung Bei der m:n-Verknlpfung kann es zu einem Datensatz in der einen Tabelle
mehrere Datensétze in einer anderen Tabelle geben.

Schaf | n i Koppe

Auch diese Art von Beziehung ist relativ hé&ufig in relationalen
Datenbanksystemen zu finden. Sie kdnnten im konkreten Beispiel natrlich
einwenden, dal sich ein Schaf nur auf einer Koppel befinden kann. Dies
richtig, wenn man nur einen Zeitpunkt betrachten mdchte. Dann wirde auch
in diesem Fall 1:n-Verkniipfung ausreichen. Wenn Sie aber einen Zeitraum
betrachten méchten, z. B. die Ausnutzung der Flachen analysieren
mochten, dann missen Sie auch die Historie betrachten und in der wechselt
das Schaf laufend die Koppeln.

Die Realisierung dieser Beziehung erfolgt Uber eine dritte eine
Beziehungstabelle. In dem konkreten Beispiel konnte dies z. B. die Tabelle
mit Daten der Koppelwechsel sein.

So entstehen aus dieser Beziehung zwei 1:n-Beziehungen:

1 .
Schaf | bei 1 n
Wechsel
1
Koppel | zu '

In der Tabelle mit den Koppelwechseln wirden wir also fur jedes
wechselnde Schaf einen Datensatz finden mit einem Verweis auf das Schaf
selber und einem Verweis auf die neue Koppel zu der es hinwechselt. Ggf.
kdnnen weitere Daten gespeichert werden, die die Beziehung noch néher
beschreiben, z. B. das Datum der Koppelwechsels.

Datenmodell Sie missen sich nun ein Bild der méglichen Beziehungen der Datenobjekte
in Ihre Datenbank machen. Am besten zeichnen Sie dazu ein Datenbank-
Modell in dem die Datenobjekte und deren Beziehungen untereinander
mdglichst vollstandig dargestellt werden. Damit haben Sie eine gute
Grundlage fur die Definition der Beziehungen in lhrer Datenbank-
Anwendung.

Primérschliussel Voraussetzung fur die Anwendung solcher Beziehungen ist die eindeutige
Kennzeichnung der Datensatze. Dies geschieht durch die Definition
sogenannter Primarschlissel. Diese muissen eindeutig sein, d. h. jeden
Schlussel darf es nur einmal fiir genau ein Datenobjekt geben.

Integritat Wichtig bei der Verwendung der Relationen ist auch deren Integritat, d. h.
es darf keine Verknupfungen geben, die ins Leere fuhren. Dies kdnnte z. B.
passieren, wenn bei einer 1:n-Verknipfung wie im Beispiel oben gezeigt, ein
Datensatz in der Tabelle Herkunft geldscht wird. Dann miuften auch die
Felder in der Tabelle Schafe entsprechend aktualisiert werden. Bei einer
1:1-Verknipfung kénnten so sogar ,Kartei-Leichen“ entstehen, wenn z. B.
der Hauptdatensatz geléscht wird, jedoch nicht der Detaildatensatz. Access
bietet Ihnen hier ein Hilfsmittel, daf? die Prifung der referentiellen Integritat
ermaoglicht.
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5.1 Definition der Beziehungen

Wenn beim Entwurf der Tabellen die entsprechenden Voraussetzungen
gelegt wurden, d. h. im einzelnen entsprechende Felder mit geeigneten
Datentypen deklariert wurden, dann kénnen Sie mit dem Beziehungsfenster
entsprechende Verknupfungen definieren.

Zum Offnen wahlen Sie im Meni Extras den Meniipunkt Beziehungen oder
klicken auf das entsprechende Symbol in der Symbolleiste. Sie sehen das
Beziehungsfenster.

=5 Bemehungen
Sbrehmer .htnnhmr Kogpek
Erits Erlis £l [’:f:""’
Fras Frad =
\aber a=d '-’ub:r ﬂ Aurnummer
Mottar LI = ;‘:;:"“‘
arzahinutzun
FOZen
T Beougk msten
B - g Korbatnume |
KerinPhamier =}
Crhimaries | firimaznn j
=15

ceboran ::uﬂﬂ:m -
o e
:bgm Womieme
;:nd hiatle
Hetint | Rl |
rbnshmer
Fib [cizcamn
Fres
aker T

Lrsine
L Tlid: :I Hama

= WA
Stialla
ot _:I
v

Zum Einblenden einer Tabelle klicken Sie die rechte Maustaste in der
grauen Flache. Die Tabellenliste wird angezeigt.

Tabelle anzeigen ﬂﬂ I
Tabellenl Abfragenl Beidel Hinzuftigen

Schliefien

Adressen
Koppeln
Koppehwechsel
Schafe

Wéhlen Sie die gewilnschten Tabellen aus. Da es nicht mdglich, ist im
Beziehungsfenster eine Beziehung zu definieren, die auf die gleiche Tabelle
verweist, missen Sie entweder die Tabelle zweimal einblenden oder eine
entsprechende Abfrage verwenden, um eine solche Beziehung zu
definieren.
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Wenn Sie alle bendtigten Tabellen eingeblendet haben kénnen Sie durch
Ziehen mit der Maus von einem Feldnamen zum anderen. Eine Relation
zwischen zwei Tabellen definieren. Ziehen Sie z.B. das Feld
Kontakthnummer aus der Tabelle Adressen auf das Feld Herkunft in der
Tabelle Schafe. Nachdem Sie die Maustaste l6sen, wird folgende Dialogbox

angezeigt:
Beziehungen
Tabele/abfrage: Detaileabelle)-abfrage:
Adressen [Schafe i

Konkakknummer _:_l Herkunft Abbrechen |

= Eerkntlpfungstyp...l

[~ akrualisierungsweitergabe an Detailfeld

[~ Léschweitergabe an Detaildatensatz
Beziehungstyp: 1in |

Diese Dialogbox kénnen Sie auch spater jederzeit erneut anzeigen lassen,
indem Sie auf der Verbidnungslinie, die die entsprechende Relation anzeigt,
einen Doppelklick machen. In der Tabelle wird festgelegt, welche
Datenfelder aus der Haupt-Tabelle mit welchen Datenfeldern aus Detail-
Tabelle verknipft sind.

Integritét Mit dem Markierungsfeld referentielle Integritét legen Sie fest, dal} die
Uberwachung der Integritat dieser Beziehung aktiviert wird. Dadurch werden
zum einen standardmaRig Anderungen an den Werten der Priméarschlissel
in der Haupt-Tabelle verhindert. Durch Markieren des zuséatzlichen Feldes
“Aktualisierungsweitergabe...” kénnen Sie dies doch erlauben, dann werden
automatisch Anderungen in der Haupt-Tabelle auch in der Detail-Tabelle
vorgenommen. Zum anderen wird das Léschen von Eintragen in der Haupt-
Tabelle verhindert, wenn entsprechende Beziehungen zu Eintrdgen in der
Detail-Tabelle bestehen. Durch Markieren des Feldes “L&schweitergabe...”
erreichen Sie, daR Léschungen doch mdéglich sind, dadurch werden dann
automatisch auch die verbundenen Datensétze in der Detail-Tabelle
geldscht. Sie werden darauf durch eine zusétzliche Abfrage hingewiesen.

Verknupfungstyp Mit dem Aktionsschalter Verknipfungstyp 6ffnen Sie eine weitere Dialogbox
in der Sie den Typ der Verknipfung festlegen koénnen. Dies ist nur in
Verbindung mit Abfragen auf mehrere Tabelle relevant. Mit der Auswahl
legen Sie fest, ob in einer Mehrtabellen-Abfrage nur die Datensatze
angezeigt werden, die in beiden Tabellen Ubereinstimmende Eintradge haben
(1, Exklusion) oder ob auch Datensatze aus der Haupt-Tabelle angezeigt
werden fur die es keine Eintrdge in der Detail-Tabelle gibt (2, Links-
Inklusion, Lieferanten, die noch nie geliefert haben) oder ob auch
Datensatze aus der Detail-Tabelle angezeigt werden fir die es keine
Eintrdge in der Haupt-Tabelle gibt (3, Rechts-Inklusion, Schafe, die vom
Himmel gefallen sind). Innerhabl von Abfragen ist eine erneute Definition
dieser Einstellung mdglich, ohne daf3 die hier getroffene Voreinstellung
davon berihrt wird.
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Nachschlagen

5.2 Mit Datenfeldern verkntpfen

Um die Eingabe von Daten bei solchen verkniipften Tabellen zu erleichtern
kénnen Sie mit Hilfe des Nachschlage-Assistenten oder auch direkt im
Entwurfsfenster der Tabellenansicht bestimmte Datenfelder mit Tabellen
oder entsprechenden Abfragen verkniipfen.

Zur Definition der Verwendung einer entsprechende Auswabhlliste wéahlen Sie
bei dem entsprechenden Feld der Tabelle als Typ Nachschlage-Assistent.
Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Machschlage-Aszzigtent I

Diezer Azsistent erstell ein Machschlagefeld, gefiillk mit werten, aus
denen Sie auswahlen kionnen.

REBHRRS

“woher zaoll daz Machschlagefeld zeine ‘wWerte beziehen?

' Daz Machschlagefeld soll dis Werte einer Tabele oder Abfrage
ientnehmen. :

' |ch michte selbst Werte in die Liste eingeben.

Abbrechenl < TR I Weiter » I I_-'e!tigsl.;-*.lienl

Wahlen Sie den ersten Auswahlpunkt, um auf die Daten aus einer anderen
Tabelle oder Abfrage zuzugreifen. Sie kénnen sich dabei nur auf Tabellen
oder Abfragen beziehen, die nicht auf der gerade bearbeiteten Tabelle
basieren. Wenn Sie eine Abfrage auf die gleiche Tabelle oder gar die
Tabelle selbst als Quelle verwenden méchten (wie es bei Vater und Mutter)
sein wird, dann missen Sie die notwendigen Einstellungen unter der
Registerkarte Nachschlagen im Eigenschaftenfenster manuell vornehmen.
Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um zum né&chsten Schritt zu
gelangen. Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Machschlage-Aszzigtent I

Az welcher Tabelle oder Abfrage zoll das Machschlagefeld seine
‘werte bezishen?

| Ablammungen

ﬁ Koppeln
! HHRE i Koppelwechsel

— Anzeigen
i Tabelen ¢ Abfragen ¢ Beide ‘

Abbrechenl £ Zuriick I Weiter > I I_-'e!tigsl.;-*.lienl

Wahlen Sie als Quelle fur die Auswahl bendtigte Tabelle oder Abfrage aus.
Wenn Sie die entsprechende Auswahl nur einmal bendtigen, kdnnen Sie
sich direkt auf die Tabelle beziehen und entsprechende Auswahlkriterien im
Eigenschaftenfenster unter Nachschlagen festlegen. Sollten Sie jedoch eine
entsprechende Auswahl haufiger bendtigen, empfiehlt es sich zuvor eine
entsprechende Abfrage zu definieren. Klicken Sie auf den Aktionsschalter
Weiter, um zum néchsten Schritt zu gelangen.
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Manuell

Die folgende Dialogbox zur Auswahl der bendtigten Felder wird angezeigt:

Machschlage-Aszzigtent I

Welche Felder enthalten die Werte, die in lhr Nachschlagefeld
einbezogen werden sollen?

BHEREE RRH RER
HHEHER BRE ORRR

v B o e Die ausgewahlten Felder bilden die Spalten des Machschlagefelds.
I EEEEE] vI

Werfugbare Felder: Auzgewahlte Felder:
FRTafne K.ontalthurmrner
Yorname ;I Kurzname

Strafe

o ]

K.ateqarie

Abnehmer ;I

Lieferant

Pachter ;I LI

Abbrechenl £ Zuriick I Weiter » I Eeltigstellenl

In dieser Dialogbox legen Sie fest, welche Felder aus der zugrunde liegende
Tabelle fur die Auswahl angezeigt werden sollen. Aul3erdem miissen Sie
das entsprechende Schlisselfeld auswahlen. Klicken Sie auf den
Aktionsschalter Weiter, um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Machschlage-Aszzigtent I

Wie breit zollen di'e'SpaIten im Machzchlagefeld ein?

Um die Breite einer Spalte anzupazsen, zichen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die
gewiinzchte Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite
2u erhalten.

v Schiiisselspalte ausblendsn (empfohlen)

Kurzname

Slickers
Ermers
Reffeling
Yol

M ertens

Abbrechenl £ Zuriick I Weiter » I Eeltigstellenl

In diesem Schritt kénnen Sie die Breite der Spalten festlegen und
bestimmen, ob die Spalte mit den Schliisselwerten angezeigt werden soll.
Gewdhnlich werden die Werte der Schlisselspalte ausgeblendet, da Sie in
der Regel nur nichts sagende Nummern enthalten. Klicken Sie auf Weiter,
um zum nachsten Schritt zu gelangen und die Eingabe abzuschlie3en.

Wenn Sie eine entsprechende Einstellung manuell vornehmen mdchten, so
kénnen Sie dies im Entwurfsfenster der Tabelle unter der Registerkarte
Nachschlagen machen. Wahlen Sie als Steuerelement Kombinations- oder
Listenfeld. Fir Herkunftstyp stellen Sie Tabelle/Abfrage ein. Die Auswabhl
der Tabellen oder Abfrage und die Auswahl der angezeigten Datensatze
kénnen Sie dann (auch nachtraglich fur mit dem Assistenten erstellte
Abfragen) mit der Eigenschaft Datensatzherkunft einstellen. Klicken Sie auf
die drei Punkte hinter dem Eingabefeld, um ein Abfragefenster zur
Festlegung der entsprechenden Einstellungen zu 6ffnen. Die Sichtbarkeit
der einzelnen Spalten steuern Sie wie bei den mehrspaltigen
Nachschlagelisten bereits beschrieben mit Hilfe der Felder fir die
Spaltenbreite und Listenbreite.
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Layout

Einfache Tabelle

Einspaltig

6 Erweiterte Ein- und Ausgabe

6.1 Berichte erstellen

Berichte dienen zur Festlegung von Ausgaben auf Papier. Im Gegensatz zu
Formularen, die die Darstellung der Daten am Bildschirm beschreiben.
Grundlage fiur Berichte kdnnen sowohl Tabellen als auch Abfragen sein. Mit
unterschiedlichen Assistenten haben Sie die Mdoglichkeit schnell
Ubersichtliche Berichte zu definieren. Klicken Sie auf den Aktionsschalter
Neu bei der Registerkarte Berichte im Datenbankfenster. Die folgende
Dialogbox wird angezeigt:

Heuer Bericht

N

Dieser Assistent erstelt Thren
Bericht automatisch,
entsprechend den von Ihnen
ausgewahlten Feldern.

Enbwurfsansicht
Berichts-fasistent
AutoBeri nspaltig
futaBeticht: Tabellarisch

Diagramm-Assistent
Etiketten-Assistent

wahlen Sie die Tabelle oder ! LI

Abfrage, aus der die Daten des
[6]4 I Abbrechen |

Cbjekks kommen:

Fur die Berichte stehen lhnen verschiedene Gestaltungsmdoglichkeiten zur
Verfligung, die Sie mit Hilfe der obigen Dialogbox auswahlen kénnen:

Einspaltige Darstellung
Bei dieser Form werden die Datensatze einzeln untereinander
ausgegeben. Fir jedes Feld wird in der Regel eine Zeile verwendet.

Tabellarische Darstellung
Bei dieser Form werden die Datensatze zeilenweise untereinander
ausgegeben. Die Ausgabe der Felder erfolgt spaltenweise.

Gruppierte Darstellung

Bei dieser Form werden die Daten ebenfalls tabellarisch dargestellt,
aber Sie haben die Mdoglichkeit die Daten zu gruppieren und mit
Funktionen zusammenzufassen. Benutzen Sie hierzu den Berichts-
Assistenten.

Diagramm
Die Daten werden entsprechend den Vorgaben im Assistenten grafisch
aufbereitet und dargestelit.

Etiketten
Dieser Assistent unterstiitzt Sie bei der Erstellung von Berichten zur
Ausgabe der Daten auf Einzelblatt- oder Endlos-Etiketten.

Eine einfache tabellarische Ausgabe der Daten einer Datenbank-Tabelle
oder Abfrage erstellen Sie mit dem Auswahlpunkt Autobericht tabellarisch.
Wabhlen Sie anschlieRend die Tabelle oder Abfrage aus und klicken Sie auf
den Aktionsschalter OK. Der entsprechende Bericht wird erzeugt.

Erzeugen Sie ebenfalls eine einspaltige Darstellung der Tabelle oder
Abfrage.

Die Berichte werden am Bildschirm angezeigt. In der Entwurfsansicht
kénnen Sie das Layout der Berichte noch verandern. Die Berichte kénnen
direkt ausgedruckt werden.
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Gruppierung Aufgabe soll es sein, einen nach Zeitrdumen gruppierten Bericht zu
erstellen, der uns einen Uberblick iiber die Summe der Erlése in diesem
Zeitraum gibt. Zunéchst ist eine entsprechende Abfrage fur die Tabelle
Schafe zu erstellen. Von allen Schafen, die den Bestand verlassen haben,
brauchen wir die Kennnummer, das Geburts-, Eingangs- und Abgangsdatum
sowie den Erlés. Anschlielend wechseln Sie zum Berichtsfenster und
wahlen den Berichts-Assistenten und die eben erstellte Abfrage, um den
Bericht zu erstellen.

Nach Klicken auf den Aktionsschalter OK wird die folgende Dialogbox
angezeigt:

Berichts-Assistent I

‘welche Felder sall lhr Bericht enthalten?

?% = | Sie konnen aus mehr alz einer Tabelle oder Abfrage
% e | auziaahlan.

Tabellendabfragen:
|Ahflage: Schafe Abfragel ;]

Werfuigbare Felder: Auggewashlte Felder:

KennMummer

Abrehmer
Erlgs

Gebaren

>

A
==
[

<

Abbrechenl L e I wieiter > I Eertigstellenl

Wéhlen Sie die gewlnschten Felder fir die Ausgabe in den Bericht aus.
Durch die Reihenfolge der Auswahl kdnnen Sie die Reihenfolge im Bericht
bestimmen. Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um zum né&chsten
Schritt zu gelangen.

Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

T —— |
Mochten Sie irgendwelche
Gruppierungzebenen hinzufiigen? |Ahgang nach Monat
KennMummer, Geboren, Eingang.
Abgang, Abhehmer, Erlios
KennMurnmer
Geboren ;I
Eingang
e 0ahg _|(
Abrehmer
Erlas + |
Yorang
[£4]
Gruppieungzoptionsn.... I Aibbrechen | < Zuriick I wieiter > I Fertigztellen |

In dieser Dialogbox haben Sie die Mdglichkeit die Daten zu gruppieren.
Durch die Gruppierung erreichen Sie quasi fur jeden Eintrag in dem fir die
Gruppierung gewahlten Feld eine getrennte Liste. Die Daten werden
automatisch entsprechend geordnet und koénnen mit Funktionen
zusammengefallt werden. Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um
fortzusetzen.
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Zusammenfassung

Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Berichts-Assistent I

wielche Sortieneihentolge und 2uzammenfassungsinformationen mochten Sie fur
Ihre Detaildatensatze?

[ atensatze kihnen nach bis zu vier Feldern, in

;ﬁ entweder aufsteigender oder absteigendsr
pr—

Sortierreihenfolge sortiert werden.

1 2 3 4 1I :Y.al

e e et ent

s fola [ 2 1 &l
+ il b el
i
B
B mmwm owame wmy e 3 l _| Zl

Ll
=

!

& i
é Sesnene| seataene] e st

Zuzammenfazsungzoptionen. .. |

Abbrechenl < Zuriick I wieiter > I Eertigstellenl

Innerhalb einer méglichen Gruppierung kdnnen Sie die Daten noch einmal
entsprechend der auszuwéhlenden Kritierien sortieren lassen. Klicken Sie
auf das entsprechende Kombinationsfeld, um das Sortierkriterium
festzulegen. Klicken Sie auf das Symbol hinter dem Kombinationsfeld, um
die Sortierreihenfolge festzulegen.

Klicken Sie auf den Zusammenfassungsoptionen, um die Dialogbox zur
Festlegung der Art der Zusammenfassung flir die gruppierten Daten zu
treffen. Markieren Sie das Feld Summe in der Zeile Erlése, um zu
erreichen, dal3 fur jede Gruppe die Summe der Erlése bestimmt wird. Wenn
Sie das Feld “Nur Zusammenfassung” markieren, erhalten Sie in der
Ausgabe nur die zusammengefal3ten Daten, nicht jedoch die Detaildaten.
Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um die Dialogbox fir den
nachsten Schritt anzeigen zu lassen.

In dieser Dialogbox bestimmen Sie das Layout des Berichtes. Das
Aussehen der Dialogbox und die Auswahlmdglichkeiten sind abhéngig von
der zuvor getroffenen Auswahl der Gruppierungs- und Ordnungskriterien.

Berichts-Assistent I

Welches Layout soll Thr Bericht haben?

— Lapout ————————— — Ausrichtung ——
@ Hochformat
KHER NRNX RRNE KXKK KOCK " In Blgcken ' Querfamat
e )
PR " Gliederung 1
HMMNE MMHMN HEMNE A
MMM MMM MR " fGliederung 2
HHRNH =
HIHAE HEHRN HHRRE € Links ausrichter 1
HUMME HHHMM MEHME =
hitie] ' Links ausrichten 2

Mk e
Mk e
Mk e

W Feldbreite so anpaszen, daf alle
Felder auf eine Seite pazzen.

Abbrechenl < Zuriick I wieiter > I Eertigstellenl

Wahlen Sie das gewilnschte Layout aus. Bestimmen Sie die Ausrichtung
des Papiers und aktivieren Sie ggf. das Markierungsfeld, um die Feldbreiten
automatisch an die Papiergrofe anzupassen. Klicken Sie auf den
Aktionsschalter Weiter, um zum néchsten Schritt zu gelangen.
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Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Berichts-Assistent I

Wwelchen Sl michten Sie?

Fett
Formal
Geschaftlich
Infarmel
K.ompakt

HEHEHKK

R HIKK -
e

Detailbeschriftung
Dretailelement

|

Wsiter>

bbbrechen | < Zuiisk | Fenigatelen.

In dieser Dailogbox k&nnen Sie Voreinstellungen fir die Formatierung
vornehmen. Wahlen Sie eine lhnen angenehmen Formatierung aus und
klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter. Die Dialogbox fir den
abschlieRenden Schritt wird angezeigt. Geben Sie hier einen Namen fiir den
Bericht ein und legen fest, ob Sie direkt die Berichtvorschau sehen mdchten
oder zunachst noch den Berichtsentwurf bearbeiten mdchten. Klicken Sie
auf den Aktionsschalter Fertigstellen, um den Bericht zu erstellen.

Der fertige Bericht wird in der Seiten-Vorschau auf dem Bildschirm
angezeigt.
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Klicken Sie auf das Druckersymbol, um den Bericht ausdrucken zu lassen.
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6.2 Berichte anpassen

Der gerade mit dem Berichts-Assistenten erstellte Bericht erfillt noch nicht
alle gewiinschten Anforderungen. Zum einen wirden wir gerne die Ausgabe
nicht nach Monaten sondern nach Jahren geordnet haben und zum
anderen, werden Sie wahrscheinlich feststellen, daf3 nicht alle Felder in der
Ausgabe vollstandig dargestellt werden.

Gruppierung Zum Anpassen der Gruppierung wechseln Sie zum Entwurfsfenster des
Berichtes. Wahlen Sie im Meni Ansicht den Menupunkt Sortieren und
Gruppieren. Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

Sortieren und Gruppieren x|

Sartierreihenfolge

A =1 Aufsteigend
Abrehmer Aufsteigend

Abgang Aufsteigend
=
Gruppeneigenschaften
Gruppenkopf Ja
Gruppenfull Ja ‘Wahler Sie ein Feld zum Sortieren
Gruppieren nach  Monat oder Gruppieren, oder geben Sie

Interwal 1 ginen Ausdruck sin,
Zusammenhalten  Mein

In dem ersten Feld ist das Gruppierungs-Kriterium festgelegt. Wahlen Sie
hier fur “Gruppieren nach” anstelle Monat den Zeitraum Jahr aus. Die Daten
werden dann entsprechend gruppiert. Durch Hinzufligen weiterer Felder in
dieser Ansicht kdnnen Sie weitere Sortierungen oder Gruppierungen in lhren
Bericht einfligen.

Entwurfsansicht Das Layout der Ausgabe, zu grol3e oder zu kleine Felder oder falsche
Darstellung der Werte kdnnen Sie in der Entwurfsansicht verdndern. Die
folgende Grafik zeigt ein Beispiel.

= Schafe Abfrage3 : Bencht

u"-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-14-|-|5-|-1s
- Berichtskopf

# Seitenkopf

- ||nbgang nach Monat ||Abnenmer | | ||'(ennl¢umm¢r||Bel+nren|||Eing¢ng||qhganﬂ@l
& Abgang - Kopfbereich

JeoaGeesa] [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |

# Detailbersich

| | IAbne]{]mer | | Jllﬁennl:ﬂummjr |Ge1:0ren ”iEi.ngan ”A!bgangl HE_rlt!I

# Abgang - Fullbereich
- ||=" Zusammentassung fir " & "abgang' =" &"" & [Abgang] & " (" & Anzahl(*) & " " & YWenn(Anzahl(*)=1;"Detaildstensatz","C
=

3 O A I =
¥ Seitenful

: N N |G OO O O

|| =detzto Il ="Seite " & [Seite] & " von * & [Seiten]|
-+ Berichksful

- |[[Gesamtsumme

b

Sie erkennen die verschiedenen Bereiche der Ausgabe. Verandern Sie die
GroRe und Lage der Felder durch Ziehen mit der Maus. Texte in den
Feldern  durch  Doppelklicken oder Eigenschaften Uber das
Eigenschaftenfenster, daR Sie mit der rechten Maustaste Uber das
Kontextmenli oder das entsprechende Symbol 6ffnen. Sie kénnen bei
geodffnetem Eigenschaftenfenster auch andere Felder anklicken, um auch
deren Eigenschaften zu verandern.
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Assistenten

Unterformulare

6.3 Formulare erstellen

Die Berichte dienen dazu, die Ausgabe der Daten einer Tabelle oder einer
Abfrage auf dem Papier darzustellen. Im Gegensatz dazu, stellen Sie mit
Formularen Daten auf dem Bildschirm dar oder Sie nutzen Formulare, um
Daten zu @ndern oder zu erfassen.

Wahrend die Datenblattansicht grundsatzlich die Daten in Tabellenform
anzeigt, und Formatierungen in der Datenblattansicht auf die gesamte
Tabelle beziehen, kdnnen Sie in den Formularen die Darstellung der Daten
individuell gestalten.

Um ein Formular zu erstellen, klicken Sie im Datenbankfenster unter der
Registerkarte Formulare auf den Aktionsschalter Neu. Die folgende
Dialogbox wird angezeigt:

Heues Formular I

Entwurfsansicht
Formular-assiskent
AutoFormular: Einspaltig
SutaFarmular: Tabellarisch
AutoFormular: Datenblatt
Diagramm-Assistent
Pivat-Tabells

Dieser Assistent erstellt
automatisch Ihr Farmular,
entsprechend den von Ihnen
ausgewahlten Feldern.

wahlen Sie die Tabelle oder !Schafe LI

Abfrage, aus der die Daten des
[6]4 I Abbrechen |

Cbjekks kommen:

Die Dialogbox bietet lhnen verschiedene Mdglichkeiten ein neues Formular
zuerstellen:

Entwurfsansicht
Die Entwurfsansicht erméglicht die individuelle Definition eines neuen
Formulars.

Autoformular

Erstellt automatisch ein tabellarisches oder einspaltiges Formular, daf3
alle Datenfelder der gewahlten Tabelle oder Abfrage enthalt. Die
Mdglichkeit zur Erstellung von Datenblattansichten, kénnen Sie fir
Unterformulare verwenden.

Formular-Assistent
Der Formular-Assistent ermdéglicht die automatische Erstellung eines
schrittweise angepaldten Formulars flir eine Tabelle oder Abfrage.

Diagramm-Assistent
Ermdglicht die Erstellung eines Formulars zur grafischen Darstellung
von Daten einer Tabelle oder Abfrage.

Pivot-Tabellen-Assistent
Ermdglicht die Erstellung einer Excel-Pivot-Tabelle mit den Daten einer
Tabelle oder Abfrage aus Access.

Innerhalb von Formularen ist die Verwendung von Unterformularen
(Formular im Formular) moglich. Um z.B. die zu einem Datensatz
gehdrigen Daten aus einer anderen Tabelle anzeigen zu lassen, z. B. Liste
aller Schafe die auf einer bestimmten Koppel sind.

Erzeugen Sie zunachst mit der Option Autoformular je ein tabellarisches
und ein einspaltiges Formular der Tabellen Schafe und Koppeln.
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Formular-Assistent

Im nachsten Schritt erstellen Sie mit dem Formular-Assistenten ein weiteres
Formular fur die Tabelle Schafe. Wahlen Sie dazu die entsprechende
Option in der Dialogbox fir neue Formulare. Die folgende Dialogbox wird

angezeigt:

Formular-Agsistent

‘Welche Felder sall lhr Formular enthalten?

Sie konnen aus mehr alz einer Tabelle oder Abfrage
auswahlen.

Tabellendabfragen:

|Tabelle: Schafe ;I
Werfuigbare Felder: Auggewashlte Felder:
KennMummer Ohrmarke
M ame

Herkurift Geboren
Abnehmer LI Eingang
Erlaz Abgang
Preis ;I
‘Water
Mutter LI

Aibbrechen | L e I wieiter > I Eertigstellen |

Ein Vorteil bei der Verwendung des Assistenten ist, da3 Sie festlegen
kdnnen, welche Felder in dem Formular angezeigt werden sollen. Wéahlen
Sie in diesem Schritt die gewlnschten Felder aus. Klicken Sie auf den
Aktionsschalter Weiter, um zum néchsten Schritt zu gelangen.

Formular-Agsistent I

Welches Layout soll Thr Formular haben?

" Tabellarisch
" Datenhlatt

" InBlocken

< Zuriick I wieiter > I Eertigstellenl

Abbrechen |

Wahlen Sie in diesem Schritt aus, welches Layout Sie fur das Formular
winschen. Die Blockansicht ist eine Mischung aus tabellarischer und
einspaltiger Darstellung. Mehrere Datenfelder werden zeilenweise
angeordnet. Klicken Sie auf den Aktionsschalter Weiter, um zum néchsten
Schritt zu gelangen.
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Die folgende Dialogbox wird angezeigt:

[ Itemational
Muster
Macht

Standard
Stein
Wolken

Hier kénnen Sie den Stil auswahlen. Wéhlen Sie die lhnen angenehme
Stilform aus. Die einzelnen Stileinstellungen kénnen Sie nachtraglich noch
verandern.

Klicken Sie anschlieBend auf den Aktionsschalter Fertigstellen, und die
Ansicht des Formulars wird lhnen auf dem Bildschirm angezeigt.
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Entwurfsansicht

Kopf- und FuRzeilen

Formularmarkierer

Zugriff

6.4 Formulare bearbeiten

Die Entwurfsansicht fur die Formulare erméglicht Ihnen das Erstellen neuer
und das Anpassen bereits vorhandener Formulare.

Kigzel wewekicn |

oppaloarnrs | fesrienmar] Home | Aubrih]Aireieh ; A
T Lokt fami] ] o —
2 Lwmkan fana) [%e ] i -'_. T

Fovadawies [ wr

So kdnnen Sie die Lage und GroR3e einzelner Steuer-Elemente verandern,
Steuer-Elemente l6schen und hinzufiigen sowie deren Eigenschaften
verandern. Mit dem Eigenschaftenfenster, daR {ber den Menipunkt
Eigenschaften im MenlU Ansicht oder dem entsprechenden Symbol in der
Symbolleiste einblenden kénnen, haben Sie die Mdglichkeit samtliche
Einstellungen fir ein Steuer-Element zu verandern.

Dies betrifft sowohl die Formatierung als auch den Zugriff auf die Daten. Sie
kénnen bei gedffnetem Eigenschaftenfenster durch Klicken auch andere
Steuer-Elemente auswéahlen, um deren Eigenschaften zu veréndern.

Innerhalb der Formulare kann es mehrere Bereiche geben. Sie kénnen flr
jedes Formular einen Formularkopf und einen Seitenkopf definieren. Ein
Formularkopf wird auf dem Bildschirm ganz oben angezeigt. Beim Drucken
wird er nur einmal auf der ersten Seite ausgegeben. Wahrend Seitenkdpfe
auf dem Bildschirm in der Formularansicht gar nicht angezeigt werden,
sondern nur beim Drucken, oben auf jede neue Seite gedruckt werden.

Sie konnen die einzelnen Bereiche durch Anklicken der entsprechenden
Uberschriften in den grauen Balken markieren und so auch die
Eigenschaften der verschiedenen Ansichten veréndern.

Das ganze Formular markieren Sie mit dem sogenannten Formular-
Markierer. Dies ist das kleine graue Feld, dal3 am oberen linken Bildrand am
Kreuzungspunkt der beiden Lineale ist (bei Word ist an der Stelle die
Tabulatorauswahl). Klicken Sie auf dieses Feld, um das ganze Formular zu
markieren und dessen Eigenschaften zu veréndern. In dem Feld wird eine
viereckige Markierung angezeigt, wenn das Formular ausgewabhilt ist.

In einem Formular kénnen Sie festlegen, wie der Zugriff auf die Daten
erfolgen soll oder auch darf. So kénnen Sie z. B: Formulare definieren, die
es nicht erlauben, Daten zu verandern. Wenn Sie dies mdchten, markieren
Sie das Formular und stellen Sie im Eigenschaftenfenster unter der
Registerkarte Daten die gewlnschten Eigenschaften ein.
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Aktionsschalter

Kombinationsfelder

Wenn Sie neue Steuer-Elemente einflgen moéchten haben Sie dazu
verschiedene Mdoglichkeiten. Zum einen kénnen Sie das Werkzeugfenster
zum Einfigen von Steuer-Elementen nutzen. Dies sind dann aber zunéchst
ungebundene Steuerelemente und Sie selbst sind fir die Zuordnung dieser
Elemente zu bestimmten Datenfeldern verantwortlich. Zum anderen kdnnen
Sie aber auch die Feldliste verwenden. Wéhlen Sie dazu den Menipunkt
Feldliste im Menl Ansicht oder klicken Sie auf das entsprechende Symbol
in Symbolleiste. Ein Feldlistenfenster wie Sie es bereits aus dem
Beziehungsfenster kennen, wird angezeigt. Sie kdénnen nun die
gewlnschten Felder durch Ziehen mit der Maus an die gewtinschte Position
im Formular bringen.

Wenn dabei im Werkzeugfenster (Toolbox) das Assistenten-Symbol
aktiviert ist, werden beim Einfligen neuer Steuerelemente automatisch
entsprechende Assistenten angezeigt.

In dem definierten Formular, wie es auf der vorhergehenden Seite
dargestellt ist, ist die Anderung von Werten mdglich, die sich auf die
Anzeige des Formulars auswirken. Sie werden feststellen, dal3 das Formular
einmal flr einen bestimmten Datensatz zur Anzeige gebracht, nicht
automatisch aktualisiert wird. Fliigen Sie deshalb einen Aktionsschalter in Ihr
Formular ein, der die Aktualisierung ermdglicht. Nach dem Zeichnen des
Aktionsschalters wird automatisch folgende Dialogbox angezeigt:

Befehlzzchaltflachen-Assistent I

wielche dkhon soll ausgelost werden, wenn auf die Schaltflache

gt geklickt wird?
Fiir jede K.ategorie gsind verschiedene Aklionen verfiigbar.
Aktuslisisren
. K.ategarien: Aktionen:

Aktuelles Formular ducken
Formular drucken

Formular offnen

Formular schlisfen
 Formulardaten aktualisisren
Farmularfilter amwenden
Formularfilter bearbeiten

Datenzatznavigation
D atenzatzoperationen

Formularoperationen
Berichtzoperationen
Anwendung

Diverse

Abbrechenl £ ZLTek I Weiter » I Eeltigstellenl

In dieser Dialogbox kénnen Sie festlegen, welche Aktion beim Anklicken des
Schalters ausgefihrt werden soll. Wéhlen Sie die gewlinschte Kategorie und
anschlieBend die gewiinschte Funktion aus. Alle wichtigen Operationen fir
die Datensatze und die Formulare werden lhnen hier angeboten. Klicken Sie
auf den Aktionsschalter OK, um die Eingabe abzuschliel3en.

Auf die gleiche Art kdnnen Sie Kombinations- oder Listenfelder in das
Formular einfigen. Wenn Sie diese im Formularkopf verwenden, kdnnen
Sie z. B. damit auch eine Auswahl des angezeigten Datensatzes realisieren.
Es werden die gleichen Schritte angezeigt wie beim Nachschlage-
Assistenten im Entwurfsfenster der Tabellen. Nur im ersten Schritt besteht
zusatzlich die Mdoglichkeit, anzugeben, dal3 basierend auf der Auswahl in
diesem Feld der entsprechende Datensatz der Datenbank gesucht wird.
Wahlen Sie dazu die dritte Option im ersten Schritt.
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Reihenfolge

Unterformulare

Wenn Sie Steuerelemente hinzugeflgt haben, oder deren Anordnung
verandern, werden Sie wahrscheinlich feststellen, dal wenn Sie in der
Formularansicht zum Wechseln der Eingabefelder die Tabulatortaste
verwenden, Sie kreuz und quer durch die Dialogbox springen. Nach solchen
Anderungen sollten Sie die Aktivierreihenfolge neu festlegen. Wéahlen Sie
dazu den entsprechenden Menupunkt im Menl Ansicht. Die folgende

Dialogbox wird angezeigt:

Reihenfolge
—Bereich Definierte Reihenfolge:
" Farmularkopf || KennMummer
| |vater
o Detailbereich [ | ohrmarke
© Formularfuld || Mutter
| |Mame
Klicken Sie, um sine | [Koppel
Zeile, oder Kicken und || Gebaren
zighen Sie, um mehrere [ {Mutter2
Zeilen zu markieren, |_|Eingang
Ziehen Sie die |_|sbgang
markierte(n) Zeile(n) an | |Grund -

die gewinschte Position
in der Reihenfolge.

QK I Abbrechen | Autamatisch |

Wahlen Sie den gewinschten Bereich aus, fir den Sie die Festlegungen
treffen mochten. AnschlieRend kdnnen Sie durch Markieren und Ziehen mit
der Maus die Reihenfolge der Steuerelemente neu festlegen. Wenn Sie auf
den Aktionsschalter Automatisch klicken, erfolgt die Neuordnung der
Reihenfolge automatisch und zwar entsprechend der Anordnung der Steuer-
Elemente in dem Formular von links nach rechts und von oben nach unten.

Unterformulare ermdglichen die Anzeige von den Datensatzen aus Tabellen
oder Abfragen, die mit dem im Formular angezeigten Datensatz verknlpft
sind. Z. B. kdnnte fir eine Koppel die Liste der im Moment dort befindlichen
Schafe angezeigt werden.

Klicken Sie im Werkzeugfenster auf das Symbol zum Einfligen von
Unterformularen. Ziehen Sie dann im Formular einen Rahmen auf der die
GroRe und Lage des Unterformulars bestimmt. AnschlieBend wird die
folgende Dialogbox angezeigt:

Unterformular-fUnterberichts-Assistent

Sie kanhen gin bestehendes Formular yensenden, um he
Unterformular oder lhren Unterbericht zu erstellen. Oder Sie kannen
unter Werwendung von T abellen und/oder Abfragen |hr eigenes
Unterformular bzw. [hren eigenen Unterbercht erstellen.

Michten Sie ein bestehendes Famular verwenden oder ein neues
auz Tabellen und Abfragen erstellen?

" Formulare

| =

Abbrechenl & ZIinl I “Weiter > I Eenigstelier-l

Sie kdnnen entweder auf ein bereits vorhandenes anderes Formular fur die
Darstellung der untergeordneten zuriickgreifen oder eine neues Formular
erzeugen. Wahlen Sie Tabelle/Abfrage und Klicken Sie auf Weiter.
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Die folgende Dialogbox zur Auswahl der anzuzeigenden Felder wird
angezeigt:

Unterformular-fUnterberichts-Assistent I

Welche Felder sall lhr Unterfarmular 2w, Thr Unterbericht enthalten?
Sie konnen Felder aus mehr alz einer Tabelle und/oder Abfrage auswahlen.

Tabellen und Abfragen:
I.ﬂbfrage: Koppelwechselﬂhfraged

Werfugbare Felder: Ausgewahlte Felder:
elnurnmmer

K.oppelnurnmer

Kennturarmer

Mame

Auftrieb

Abtrieb

653

AR

%

Abbrechenl < Zuriick I Weiter > I Eeltigstellenl

Legen Sie in diesem Schritt fest, welche Werte aus welchen Tabellen oder
Abfragen in dem (Unter-)-Formular angezeigt werden sollen und klicken Sie
auf den Aktionsschalter Weiter, um fortzufahren. Die folgende Dialogbox

wird angezeigt:

Unterformular-fUnterberichts-Assistent I

Midchten Sie selbst festlegen, welche Felder [hr Hauptformular mit
diezem Unterformular werkniipfen, oder mochten Sie aus der unten
stehenden Liste auswahlen?

% fAuz siner Liste wihlen, " Meine sigenen definisren.

Wy

Keine

Abbrechenl < Zuriick I Weiter > I Eeltigstellenl

Mit diesem Schritt bestimmen Sie dal® in dem Unterformular nur die Werte
zur Anzeige kommen, die zu dem Hauptformular aktuell angezeigten
Datensatz gehoren. Sie haben aber alternativ auch die Mdglichkeit eigene

Kriterien zu definieren.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie Definition des Unterformulars durch Klicken
auf den Aktionsschalter Fertigstellen abschlieBen. Das Unterformular wird
an der gewiinschten Position im Formular angezeigt.
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7 Zugriffsteuerung

In Access ist es mdglich, Zugriffsrechte fir die Datenbank, einzelne
Tabellen, Abfragen, Berichte oder Formulare in Abhangigkeit vom
angemeldeten Benutzer zu vergeben. Dazu kdnnen zum einen Benutzer-
und Benutzergruppen eingerichtet werden. Zum anderen kdnnen diese
Gruppen dann diverse Rechte eingerdumt oder verwehrt werden.

7.1 Benutzer und Benutzergruppen

Zur Einrichtung von Benutzern und Benutzergruppen wéahlen Sie im Menu
Extras im Untermenld Zugriffsrechte den Menilpunkt Benutzer- und
Gruppenkonten. Die folgende Dialogbox wird angezeigt.

Benutzer- und Gruppenkonten 2] I

Benutzer | Gruppenl Anmeldungskennwort éndeml

i~ Benutzer

WL =H b drminiskr ator Ll
Mew. .. I Léschen I Kennwaork lschen |

Gruppenzugehdrigkeit

‘“erfigbare Gruppen: Zugeordnet zu:

Benutzer Hinzufiigen =3 | Benutzer
<< Entfernen

Benutzer und Gruppen drucken |

ok l Abbrechenl IJI_Jernehrruer;l

In dieser Dialogbox haben Sie die Madglichkeit neue Benutzer und
Benutzergruppen anzulegen und zu léschen, deren PaRworte zu &ndern und
die Zuordnung der Gruppen zu den einzelnen Benutzern vorzunehmen.
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7.2 Zugriffsrechte

Die Rechte einzelner Benutzer und Benutzergruppen kénnen Sie mit Hilfe
des Menupunktes Benutzer- und Gruppenberechtigungen im Untermeni
Zugriffsrechte des Menis Extras definieren. Die folgende Dialogbox wird
angezeigt:

Benutzer- und Gruppenberechtigungen EEq I

Berechtigungen l Eigentiimer éndeml

BenutzerfiEruppenname:; Objektname:

Administrakor

<Meue Tabelen/abfragen =

Adressen
Koppeln
Koppehwechsel
Schafe

Liste: % Bernutzer  Gruppen  Objekttyp: iTabeIIe 'l

—Berechtigungen

I= | Offren/Busfiiren ¥ Daten lesen

¥ Entwurf lesen W Daten aktualisieren
¥ Entwurf &ndern ¥ Daten einfigen
¥ Yerwalten W Daten laschen

Aktueller Benutzer: | Adrministrator |

oK I Abbrechenl l:ll._ﬂe;'n(—;hrr:enl

In dieser Dialoghox kdénnen Sie fir alle zuvor definierten Benutzer und
Benutzergruppen flr jedes einzelne Datenbankobjekt festlegen. In welcher
Art und Weise es durch den entsprechenden Benutzer bzw. die Mitglieder
der Benutzergruppe behandelt werden darf.

7.3 Zugriffsschutz aktivieren

Zur Aktivierung des Zugriffsschutzes und der Anmeldung sind mehrere
Schritte vorzunehmen. Erstens missen Sie sich einer Benutzergruppe
anschlieBen oder eine neue Benutzergruppe erstellen. Dies geschieht mit
dem Programm ,Wrkgadm.exe". Sie finden dieses Programm im Windows-
Systemverzeichnis (windows\system oder winnt\system32). Starten Sie das
Programm und folgen Sie den Anweisungen. Danach starten Sie Access
erneut. Nun missen Sie eine Datenbank 6ffnen und fur den Administrator
ein Palwort definieren (fur altes PalRwort tragen Sie nichts ein). Definieren
Sie gof. weitere Benutzer z. B. flUr sich selbst einen entsprechenden
Benutzernamen mit Administrator-Rechten. Wenn Sie dann Access wieder
schlieBen und erneut starten wird automatisch ein Anmelde-Dialog
angezeigt. Geben Sie entweder admin und das gewahlte Kennwort ein oder
den Namen und das Kennwort eines entsprechenden Benutzers. Die
PalRwortabfrage konnen Sie wieder abschalten, wenn Sie beim
Administrator das PalR3wort wieder |6schen.
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